
Na temelju, dlanka 1 18, Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli ( Narodne novine broj 87/08,
86/09, 92/10, 105/10 - ispr,, 90/11, 5112,16112,86112,94113,152114,07117,68/18, 98/19 i64120)te dlanaka 234.,
235.i237. Statuta Katolidke osnovne Skole u Virovitici( KLASA:012-03/19-01/01, URBROJ: 2189-87-01-19-01)
Sfonfi odbor na sjednici odrZanoj dana 28. studenog 2d22. godine donosi

ODLUKU
o izmjenama idopunama Pravilnika o organizaciji rada isistematizacijiradnih mjesta

Clanak 1.

elanak 7. Pravilnika o organizaciji rada i sistematizaciji radnih mjesta (KLASA: 003-05/20-01/03
URBROJ: 2189-87-08-20-01)mijenja se iglasi :

Radna mjesta u Katolidkoj osnovnoj Skoli u Viroviticiorganizirana su na sljede6i nadin:

II!.!. POSLOV! RUKOVODENJA SKOLOM

1, NAZIV RADNOG MJESTA : ravnateli

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l. vrste
OPIS POSLOVA: predstavlja izastupa Skolu, obavlja poslove poslovodnog i strudnog voditelja Skole, organizira i

vodi rad 5kole, predlaZe Skolskom odboru statut i druge op6e akte te financ'rjski plan i polugodi5nji i godi5nji obradun,
odluduje o zasnivanju iprestanku radnog odnosa zaposlenika Skole sukladno odredbamaZakona o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjojSkoli te drugim propisima, planira rad, saziva i vodi sjednice uditeljskog v'rje6a,

odgovara za sigurnost udenika, uditelja i ostalih radnika, suraduje s udenicima, roditeljima, osnivadem i drugim
nadleZnim sluZbama te obavlja ostale poslove prema zakonskim i podzakonskim propisima i statutu Skole

BROJ IZVRSITELJA: 1

!I!.II. ODGOJNO OBRAZOVNI RAD

1. NAZIV RADNOG MJESTA: uditeli razredne nastave

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilniku o strudnoj spremi i

pedago5ko psiholo5kom obrazovanju uditelja i strudnih suradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta L i ll. vrste
OPIS POSLOVA: izvodenje nastave idrugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog rada, razredni6ki poslovite
ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i kolidine odgojno obrazovnog rada s udenicima, obavljanje aktivnosti i poslova
iz nastavnog plana i programa, Godi5njeg plana i programa rada Skole, Skolskog kurikuluma te mogu6nost
obavljanja posebnih poslova koji proizlaze iz ustroja rada Skole.

BROJ IZVRSITELJA:8

2.NAZ|V MDNOG MJESTA: uditeli razredne nastave u produZenom boravku

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilniku o strudnoj spremi i

pedagoiko psiholo5kom obrazovanju uditelja i strudnih suradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA MDNOG MJESTA: radna mjesta l. i ll, vrste



OPIS POSLOVA: neposredni odgojno obrazovni rad s udenicima, poslovi pomo6i u udenju i provedbiorganiziranog

slobodnog vremena te mogudnost izvodenja dodatnog rada, dopunske nastave i izvannastavnih aktivnosti.

BROJ IZVRSITELJA:4

3, NAZIV RADNOG MJESTA: uciteli predmetne nastave

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilniku o strudnoj spremi i

pedago5ko psiholoSkom obrazovanju uditelja i strudnih suradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. i ll. vrste

OPIS POSLOVA: izvodenje nastave i drugih oblika neposrednoga odgojno obrazovnog rada, razrednidki poslovi te
ostali poslovi koji proizlaze iz naravi i kolidine odgojno obrazovnog rada s udenicima, obavljanje aktivnosti i poslova

iz nastavnog plana i programa, Godi5njeg plana i programa rada Skole, Skolskog kurikuluma te mogudnost
obavljanja posebnih poslova koji proizlaze iz ustroja rada Skole.

BROJ IZVRSITELJA:

Hrvatskijezik:2
Engleskijezik:2
Njemadkijezik: 1

Latinski jezik:1

Grdkijezik:1
Katolidki vjeronauk: 2

Likovna kultura: 1

Glazbena kultura: 1

Matematika: 1

Fizika:1

Priroda: 1

Biologija:1

Kemija:1

Povijest 1

Geografija: 1

Tehnidka kultura: 1

lnformatika:2
Tjelesna i zdravstvena kultura: 1

4. NAZIV RADNOG MJESTA : strudni suradnik pedaqoo

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilniku o strudnoj spremi i

pedago5ko psiholo5kom obrazovanju uditelja i strudnih suradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA MDNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste
OPIS POSLOVA: planira i programira rad, priprema se iobavlja poslove u pedago5kom radu, analizira ivrednuje
djelotvornost odgojno-obrazovnog rada Skole i sudjeluje u analizi rezultata odgojno-obrazovnog procesa, sudjeluje
u izradi Godi5njeg plana i programa rada Skole i Skolskog kurikuluma, savjetuje i pomaZe u radu uditeljima, drugim
strudnim suradnicima i roditeljima, sudjeluje u izricanju pedago5kih mjera, predlaZe mjere za pobolj5anje, sudjeluje
u radu povjerenstva za upis djece u osnovnu Skolu i prvostupanjskog povjerenstva za utvrdivanje psihofizidkog
stanja djeteta, identificira i prati udenike s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama, izraduje i provodi preventivne
programe, vodi odgovaraju6u pedago5ku dokumentaciju, suraduje s ustanovama, strudno se usavriava te obavlja
druge poslove na unapredivanju i razvoju odgojno-obrazovne djelatnosti Skole.

BROJ IZVRSITELJA: 1



5, NAZIV MDNOG MJESTA : strudni suradnik kniiZnidar

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilniku o strudnoj spremi i

pedago5ko psiholo5kom obrazovanju uditelja i strudnih suradnika u osnovnom Skolstvu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta l. vrste
OP|S POSLOVA: planira i programira rad, priprema se iobavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu, potide razvoj
ditaladke kulture i osposobljava korisnike za intelektualnu proradu izvora, sudjeluje u formiranju multimedijskoga
sredi5ta Skole kroz opremanje strudnom literaturom, drugim izvorima znanjaiodgovaraju6om odgojno-obrazovnom
tehnikom, prati znanstveno-strudnu literaturu, izraduje anotacije i tematske bibliografije te potide udenike, uditelje i

strudne suradnike na koriStenje znanstvene i strudne literature, obavlja strudno-knjiZnidne poslove te poslove
vezane uz kulturnu ijavnu djelatnost Skole, suraduje s matidnim sluZbama, knjiZnicama, knjiZarima i nakladnicima,
strudno se usavr5ava te obavlja druge poslove vezane uz rad Skolske knjiZnice.

BROJ IZVRSITELJA: 1

5. NAZIV RADNOG MJESTA : strudni suradnik psiholoq

UVJETI: prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli te Pravilniku o strudnoj spremi i

pedago5ko psiholo5kom obrazovanju uditelja i strudnih suradnika u osnovnom Skolstuu

VRSTA RADNOG MJESTA: radna mjesta L vrste
OP|S POSLOVA: planira i programira rad, priprema se i obavlja poslove u pedago5kom radu, identificira i

dijagnosticira u skladu sa zah$evima struke udenike s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama, radi na uklanjanju
te5koda koje udenik ima te pruZa strudnu potporu udeniku na oduvanju njegova psihidkog zdravlja i poticanja
razuoia, suraduje s ustanovama, vodi odgovarajudu dokumentaciju, sudjeluje u radu povjerenstva za utvrdivanje
psihofizidkog stanja djeteta, izraduje i provodi preventivne programe i programe za darovite udenike, strudno se
usavr5ava te obavlja druge poslove u skladu sa zah$evima struke.

BROJ IZVRSITELJA: 1

III.ItI. ADMINISTRATIVNO TEHNTEK 1 POMOCNI POSLOVI

1. NAZIV RADNOG MJESTA:tainik Skole

UVJETI: Poslove tajnika moZe obavljati osoba koja je zavr6ila:

a) sveudili5ni diplomski studij pravne struke ili specijalistidki diplomski strudni studijjavne uprave,

b) preddiplomski strudni studij upravne struke, ako se na natjedaj ne javi osoba iz todke a)

VRSTA MDNOG MJESTA: radno mjesto l, ili ll, vrste
OPIS POSLOVA: normativno pravni poslovi, kadrovski poslovi, op6i i adminishativno-analitidki poslovi,

sudjelovanje u pripremi sjednica i vodenje dokumentacije Skolskog odbora, vodenje evidencije o radnom vremenu
administrativno -tehnidkih i pomo6nih radnika, administrativni poslovi koji proizlaze iz Godi5njeg plana i programa
rada Skole te ostali poslovi propisani Pravilnikom o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnidkim i pomodnim
poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli

BROJ IZVRSITELJA: 1

2, NAZIV RADNOG MJESTA : voditelj radunovodstva



UVJETI: zavr5en sveudili5ni diplomski studij ekonomske struke - zavr5en ekonomski fakultet, smjer radunovodstvo

i flnancije

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto l. ili ll. vrste

OP|S POSLOVA: organiziranje i vodenje radunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova, vodenje poslovnih knjiga
prema vaZe6im propisima, kontrola obraduna i isplate putnih naloga, sastavljanje godi5njih i periodidnih financijskih

te statistickih izvje5taja, izrada prijedloga financijskog plana prema programima i izvorima financiranja u suradnji s

ravnateljem i pra6enje njihovog izvr5avanja, priprema godiinjeg popisa imovine, i ostalih poslova vezanih uz taj
popis te obavljanje ostalih poslova prema Pravilniku o djelokrugu rada tajnika te administrativnotehnidkim i

pomo6nim poslovima koji se obavljaju u osnovnoj Skoli

BROJ IZVRSITELJA: 1

3, NAZIV RADNOG MJESTA: kuhar

UVJETI: zavr$ena srednja Skola - program kuhar odnosno KV kuhar i zavr5en tedaj higijenskog minimuma

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lll. vrste

OPIS POSLOVA: poslovi planiranja, preuzimanja namirnica, pripreme i podjele obroka, di56enja i odrZavanja
kuhinje te ostali poslovi koji proizlaze iz Godi5njeg plana i programa rada Skole i drugih propisa.

BROJ IZVRSITELJA:2

4.NAZ|V RADNOG MJESTA : spremad/ica

UVJETI: zavr5ena osnovna Skola

VRSTA RADNOG MJESTA: radno mjesto lV. vrste

OPIS POSLOVA: posloviodrZavanja idi56enja Skolskog prostora iopreme, diSdenje iodriavanje prilaza i ulaza u

Skolu, Skolskih udionica, kabineta, radionica, sanitarnih dvorova, hodnika, stubi5ta, svladionica, blagovaonice,
Skolske sportske dvorane idrugih prostora Skole i vanjskog okoli5a te namje5taja iopreme Skole te prema potrebi
poslovi deZurstva i dostavljadki poslovite drugih poslovi koji proizlaze iz Godi5njeg plana i programa rada Skole

BROJ IZVRSITELJA:2

elanak 2.

Ove izmjene i dopune stupaju na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi.

dtanak 3,

Stupanjem na snagu ovih izmjena i dopuna prestaju vaZiti izmjene i dopune Pravilnika o o organizaciji rada i

sistematizaciji radnih mjesta od dana 29, listopada 2021. godine, KLASA: 003-05/21-01/01, URBROJ: 2189-87-08-
21-02.

KLASA: 0 1 1 -03 I 22-021 05
U RB ROJ : 21 89-87 -08-22-0 1
Virovitica, 28. studenog 2022. godine
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Ove izmjene i dopune objavljene su na oglasnoj plodi Skole dana 28, studenog 2022. godine.
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