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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Katolicka osnovna skola u Virovitici
Trg Ljudevita Patacica 3
Viroviticko-podravska Zupanija

Sifra Skole: 10-089-005
OIB: 47488390414
Maticni broj skole: 4408144

Brojevi telefona: Ravnatelj: 033/ 554 225
Tajnistvo: 033/ 554 223
Racunovodstvo: 033/ 554 227
Pedagog: 033/ 554 145

E-mail: ured@os-katolicka-vt.skole.hr; kos.vtc@gmail.com
Internet stranica: www.os-katolicka-vt.skole.hr

Upis u sudski registar: Tt — 15/1218-4
Ravnatelj Skole: lvan Mikolic, dipl. teolog

Broj ucenika: 1. a razred - 13
I. b razred - 13
Il.a razred - 21
Il. b razred - 19

lll. a razred - 18
1. b razred - 16
IV. a razred - 19
IV. b razred - 22
V.arazred - 17
V. b razred - 16
VI. a razred - 20
VIl. a razred - 20
VIIl. a razred - 22

Broj razrednih odjela: 13
Broj ucenika u produzenom boravku: 66

Broj djelatnika: ucitelj razredne nastave.........coceeeecreeererenenes 8
ucitelj predmetne nastave........coeeeeeveeerenens 20
ucitelj produzenog boravka .........ccceeeeeeeereennen. 4
ravnatelj, pedagog, psiholog, knjiznicar................ 4
tajnik, voditelj racunovodstva.......ccceceeereeerrenenee 2

SPrEMACICA.ucerrerererreeeerereeeneessssssesssssnens 2

POMOCNIK U NASTAVi.creeerrererereeeeereserenennaenns 1

koordinator projektnih aktivnosti........ccceeeevrcuncnes 1
UKupno djelatnika: ......ccceeeeveveeecseeseieseesesesseseessesesesennens Lt
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Na temelju clanka 28. stavka 8. i ¢lanka 118. stavak 2. Zakona o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skoli (Narodne novine br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11,
16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19 i 64/20 ) te clanka 45. Statuta
Katolicke osnovne 3$kole u Virovitici, Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana 4.

listopada 2023. godine, a na prijedlog ravnatelja, donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA SKOLSKU
GODINU 2023./2024.



1. OSNIVANJE SKOLE

Inicijativom poZeskog biskupa, msgr. dr. Antuna Skvoréevica, koji je u ovom
povijesnom trenutku prepoznao potrebu uvodenja krScanskog duha u odgojno-
obrazovni sustav, osnovana je Katolicka osnovna skola u Virovitici.

Katolicka osnovna sSkola u Virovitici osnovana je temeljem Odluke PozesSke
biskupije od 14. travnja 2015. godine i RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja
i sporta o sukladnosti osnivackog akta - Odluke sa Zakonom o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skola, KLASA: UP/1-602-02/15-01/00010, URBROJ:533-25-15-
0005 od 22. srpnja 2015.godine te RjeSenjem Ministarstva znanosti, obrazovanja i
sporta za pocetak rada Katolicke osnovne skole u Virovitici, KLASA: UP/1-602-02/15-
01/00006, URBROJ: 533-28-15-002 od 5. svibnja 2015. godine.

1.1. Podaci o Skolskom upisnom podrucju

Katolicka osnovna Skola u Virovitici nalazi se na podrucju Viroviticko-
podravske Zupanije. Zupanija obuhva¢a 3 grada (Orahovica, Slatina i Virovitica) i
13 opcina (Crnac, Cacinci, Cadavica, Gradina, Luka¢, Mikleus, Nova Bukovica,
Pitomaca, Sopje, Suhopolje, Spisi¢ Bukovica, Voéin i Zdenci) te ima oko 85.000
stanovnika (popis iz 2011. godine). Viroviticko-podravska Zupanija nalazi se u dvije
tradicionalne ili povijesne regije: krajnji zapadni dio Zupanije - opcina Pitomaca -
nalazi se u Podravini i tu se govori kajkavskim narjecjem, dok se sve ostale opcine i
sva tri grada nalaze u Slavoniji i tu se govori Stokavskim narje¢jem. Postoji i
prirodno-geografska cjelina Podravina koja se proteze uz Dravu otprilike od
Varazdina do Osijeka pa promatrajuci Podravinu na taj nacin tada se cijela
Viroviticko - podravska Zupanija nalazi u Podravini. Grad Virovitica je
srednjovjekovnog postanka, a godinu njegova utemeljenja jednostavno je upamtiti
1234. Virovitica je bila srediste Viroviticke Zupanije u srednjem vijeku i istaknuto
prometno - geografsko srediSte Hrvatsko - Ugarskog Kraljevstva. Sredinom 16. st.
Virovitica pada u ruke Osmanlija koji dolaze do poznate linije Virovitica, Cazma,
Sisak, Karlovac, vrh Velebita, usce rijeke Zrmanje. Rekonkvistom Habsburgovaca i

narodnih vojski oslobodena je Ugarska i cijela danasnja Slavonija krajem 17. st. U



18. st. Virovitica postaje srediste obnovljene Viroviticke zupanije, a u njoj se grade
franjevacki samostan i crkva sv. Roka, krajem stoljeca i dvorac obitelji Pejacevic, koji
ce biti dovrSen pocetkom 19. st. Danas je Virovitica vazno upravno, prometno,
trgovacko, industrijsko i obrazovno srediste. Prometna je povezanost sa Skolom, iz
udaljenijih mjesta i naselja, solidna. Gradovi, opcine i naselja u Zupaniji prometno
su povezani cestama i djelomicno Zzeljeznicom Sto olakSava dolazak i odlazak
ucenika u Skolu koji stanuju u okolnim naseljima. U€enici putuju organiziranim
prijevozom- autobusom ili vlakom.

Utemeljenjem PozesSke biskupije 1997. godine Virovitica ulazi u njezin sastav. O
desetoj obljetnici utemeljenja PozeSke biskupije, 2007. godine, utemeljene su
katolicke gimnazije u Pozegi i Virovitici kao iskorak ove mlade Crkve na podrucju
odgoja i obrazovanja. Upisnim podrucjem s kojeg se ucenici upisuju u Katolicku
osnovnu Skolu u Virovitici smatra se Republika Hrvatska. Osobito vazan dio upisnog
podrucja je sjeverozapadno podrudje Pozeske biskupije. Skolsko je podrudje
Katoli¢ke osnovne 3kole u najuzem sredistu grada Virovitice. U okruZenju Skole
nalaze se dvije urbane jezgre grada Virovitice, a to su franjevacki samostan i crkva
sv. Roka te dvorac Pejacevic s gradskim parkom. U njezinoj neposrednoj blizini

nalazi se i gradsko kazaliSte kao i zgrada Viroviticko — podravske zupanije.



2. UVJETI ORGANIZACIJE | RADA SKOLE

2.1. Prostorni uvjeti

2.1.1. Unutarnji Skolski prostor

Namjena Broj prostora PovrsSina

1. Ucionica za razrednu i 13 978 m2

predmetnu nastavu i produzeni

boravak
2. Zbornica 1 31 m2
3.  Administrativni prostor (ured

pedagoginje, tajnice i 5 77 m2

racunovotkinje te ravnatelja)
4,  Skolsko imanje 1 3216 m2
5. Sanitarni cvor 11 115 m2
6. Kuhinja 1 19 m2
7. Blagovaonica 2 134 m2
8. Knjiznica 1 55 m2
10. Kapelica 1 66 M2
11.  Informaticka ucionica 1 55 m2
12.  SkladiSte/spremiste 6 55 m2
13. Dizalo 1 4 m2
14.  Svlacionica uz dvoranu 2 40 m2
15.  StubiSte/stepeniste 2 25 m2
16. Hodnik 6 485 m2
17.  Igraliste - nespecijalizirano 1 1042 m2

2.1.2. Vanjski Skolski prostor

Naziv povrsine Velicina u m2 Ocjena stanja
1.  Zelene povrsSine 2781 m2 +
2.  Skolsko imanje 3216 m2
3.  lgraliSte - nespecijalizirano 1042 m2



2.2. Materijalna imovina

2.2.1. Nastavna sredstva i pomagala

Nastavna sredstva i pomagala Kolicina Ocjena stanja

.  Audio oprema

1. Zvucnici 25 +

2.  Konferencijski audio sustav 5

Il. Videoifoto oprema

1. Stropni projektor 18 +

2. Fotoaparat — Canon 1 +

lll. Informaticka oprema

1. Prijenosno racunalo - asus, 28 +

lenovo, dell

2. Tvprijamnik LG 1 i

3.  Tableti u nastavi 72 +
2.2.2. Uredska oprema

Nastavna sredstva i pomagala Kolicina Ocjena stanja

Informaticka oprema
Racunala

Pisac Canon
Pisac/fax-skener-kopirni HP
Canon ir2520 - kopirni stroj
Unistavac dokumenata
Uredaj za plastificiranje
Canon MF445dw/ADF

N GE W=
W= 2 oo
+ 0+ + + + o+ 4+

2.2.3. Knjizni i ostali fond sSkole

U knjiznici Katolicke osnovne Skole u Virovitici trenutno se nalazi 1579 komada
knjizne grade, 102 knjige strucne literature te 18 komada audiovizualne grade.



3. ZAPOSLENI RADNICI U SKOLI U 2023./2024.

3.1. Podaci o ravnatelju i strucnim suradnicima

Ime i Struka Stupanj | Zanimanje

prezime Skolske
spreme

Ivan Mikolic Dipl. teolog VSS Ravnatelj
Ines KeckeS Mag. eng. VSS Pedagoginja
jezika i
knjizevnosti i
mag.
pedagogije
3.  Petra Mag. VSS Psihologinja
Puhanic psihologije
4. Alena Prof.hrvatskog VSS Knjiznicarka
Gladovic jezika i
knjizevnosti i
diplomirani
knjiznicar

3.2. Podaci o nastavnom osoblju

3.2.1. Ucitelji razredne nastave

Imei Struka Stupanj | Predmet

prezime Skolske koji
spreme | predaje

Viktorija Dipl. uciteljica Razredna
Majstorovic nastava
1.a
2. Ana Jezer¢ic = Mag. primarnog VSS Razredna
obrazovanja s nastava
modulom iz 1.b
Hrvatskog jezika i
knjizevnosti
3. Melanija Mag. primarnog VSS Razredna
Subic obrazovanja nastava
(zamjena za 2.a
Mirelu
Marusic)
4, Matea Nad Mag. primarnog VSS Razredna
(zamjenaza  obrazovanja nastava
Mirtu Suster) 2.b



5. Mirna Dipl. uciteljica VSS Razredna

Simenic nastava
(zamjena za 3.a
Melaniju
Botic Matic)
6. Bozica Mag. primarnog VSS Razredna
Simonovic  obrazovanja nastava
3.b
7. Violeta VSS Razredna
Drvenkar Dipl. uciteljica s nastava
pojacanim 4.3
predmetom
geografije
8. Josipa Mag. primarnog VSS Razredna
Burusic obrazovanja-modul nastava
Pavlovic A - razvojni smjer 4.b

3.2.2. Ucitelji u produzenom boravku

Imei Struka Stupanj

prezime Skolske
spreme

1 Mirna Simi¢  Mag. primarnog VSS Produze
obrazovanja ni
boravak,
1.a
razred
2. Ivona Mag. primarnog VSS Produze
Vidovié Obrazovanja s ni
modulom Hrvatskog boravak,
jezika 1b
razred
3. Nikolina Mag. primarnog VSS Produze
Dundovic obrazovanja ni
(zamjena za boravak,
Ana-Mariju 2.a
Brodjanac) =]
4, Petra Mag. primarnog VSS Produze
Martinéic obrazovanja ni
(zamjena za boravak,
Marinu 2.b
Bulat) razred

10



3.2.3.Ucitelji predmetne nastave

Redni Imei Stupanj | Predmet koji
broj | prezime Skolske predaje
|spreme | |

~ Dipl.teolog = VSS  Vjeronauk
Matija
burcevic
2. Marina Dipl.teolog VSS  Vjeronauk
Dedoevic
3.  Anamarija Bacc. engleskog VSS  Engleski jezik
Pleci¢ jezika i knjizevnosti i
bacc. povijesti
4. lva Mag. edukacije VSS  Engleski jezik

Puscenik  engleskog jezika i
(zamjena  knjiZzevnosti i mag.

za pedagogije
Patriciju
Vranek
5.  Marina Mag. edukacije VSS  Hrvatski jezik

Madarevic hrvatskog jezika i
knjizevnosti

6.  Martina Mag.edukacije VSS  Hrvatski jezik
Juric hrvatskog jezika i
knjizevnosti i
mag.bibliotekarstva
7. Ivana Mag. edukacije VSS  Njemacki jezik
Stubicar  francuskog i
njemackog jezika i
knjizevnosti

8. Iva Rodak Mag.edukacije VSS
likovne kulture Likovna kultura
0. Irena dipl. uciteljica VSS Glabena kultura
Maras razredne nastave s
pojacanim

programom iz
nastavnog predmeta
glazbena kultura

10. Tihana Mag. edukacije VSS  Grcki jezik
Jurisic grckog jezika i
knjizevnosti i

11



1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Borna
Validzic
(zamjena
za Bozenu
Juric)
Oliver
Oresic
Andrea
Bobanac

Vinko
Orsulic

Martina
Horvat

Dorotea
Tkalec

Zvonka
Svat

Ana
Marija
Matic
Sabrina
Klement
Masa
Ivancevic

latinskog jezika i
rimske knjizevnosti

Mag. teologije

Mag. geografije

Mr.sc. iz
znanstvenog
podrucja prirodnih
znanosti,
znanstvenog polja
biologije

Prof. za fizicku
kulturu

Mag .pedagogije i
mag. edukacije
povijesti

Mag. prim.
obrazovanja s
izbornim modulom
Informatika
Mag.primarnog
obrazovanja s
pojacanim
programom iz
matematike

Mag. edukacije
biologije i kemije

Mag. edukacije
fizike i informatike
Mag. strojarstva

12

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

VSS

Latinski jezik

Geografija

Priroda/Biologija

Tjelesna i
zdravstvena
kultura

Povijest

Informatika

Matematika

Kemija

Fizika

Tehnicka kultura



3.3. Podaci o administrativnom i pomocno-tehnickom osoblju

broj prezime Skolske

Redni Imei Struka Stupanj | Zanimanje

spreme

1. Ana Galic Dipl. iur. VSS  Tajnica
Sambol

2.  AnaRami¢  Mag. VSS  Voditeljica

ekonomije racunovodstva

3. lIvanka Kuharica SSS Kuharica
Pavlovic

4, Marko Kuhar SSS Kuhar
Marosevic

5.  lvana Krojacica SSS  Spremacica
Smiljanic

6. Snjezana Pomocni NSS  Spremacica

Udbinac radnik-
konfekcionar

3.4. Podaci o pomocnicima u nastavi

Redni | Ime i prezime Struka | Stupanj | Zanimanje

broj skolske

spreme
Bacc. VSS Pomocnica u
javne nastavi
uprave

Lidija Gadanac
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4. ORGANIZACIJA RADA U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

4.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

[}
(&)
(1 .E ™ omm
S g% Sxgsz |£%
i g 'g f>5 s )8 )E - h
3 & 85 223 |58
o a a o8 R o=
1.a 13 1 7 6 13 13 Viktorija
Majstorovic
1. b 13 1 7 6 13 13 Ana
Jezercic
2.a 21 1 10 11 21 21 lylelanija
Subic
19 1 8 1 19 19 Matea Nad
2.b
3.a 18 1 11 7 / 18 (d) Mirna
8 (r) Simenic
3.b 17 1 10 7 / 17 (d) BoZica
3(r) Simonovic
4. a 19 1 9 10 / 19 (d) Violeta
4 (r) Drvenkar
4.b 22 1 11 11 / 22(d)  Josipa
10 (r) Burusic
Pavlovic
5.a 17 1 9 8 / 17(d)  Anamarija
2 (r) Plecic
5.b 16 1 8 8 / 16 (d) Dorotea
6 (r) Tkalec
6.a 20 1 16 4 / 20 (d) Zvonka
2(r) Svat
7.a 20 1 5 15 / 20 (d) Matija
1(r) Purcevic
8.a 22 1 1 1 / 22 (d) Marina

3(r) Madarevic
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4.2, Organizacija smjena redovne nastave i produZenog boravka
a)REDOVNA NASTAVA

0Odgojno-obrazovni proces u razrednoj i predmetnoj nastavi odvija se u samo
jednoj i to jutarnjoj smjeni. Prijem ucenika je od 7:00 do 7:30 sati s naglaskom na
ucenike 1., i 2. kada imaju organizirano vrijeme u prisustvu djelatnika Skole. Za sve

ucenike nastavapocinje u 7:30 sati jutarnjom molitvom i nastavlja se prema sljedecoj

satnici:
SATNICA
RAZREDNA NASTAVA PREDMETNA NASTAVA
SAT VRIJEME SAT VRIJEME
1. 7:30 - 8:15
1 7:30 - 8:15
2. 8:20 - 9:05 2 8:20 - 9:05
DORUCAK (1. - 4) 9:05 - 9:20 3 9:10 - 9:55
3. 9:20 - 10:05 DORUCAK (5. - 8.) 9:55 - 10:10
4, 10:10 - 10:55 4, 10:10 - 10:55
5. 11:00 - 11:45 5. 11:00 - 11:45
6. 11:50 - 12:35 6. 11:50 - 12:35
RUCAK (SV1) 12:35 - 12:55 RUCAK (SVI) 12:35 - 12:55
7. 12:55 - 13:40 7. 12:55 - 13:40

b) PRODUZENI BORAVAK
Produzenim boravkom obuhvaceno je 67 djece, uCenika prvoga i drugoga
razreda.
- 5.-8.ro0d 9:55do 10:10
Obvezni dio produzenog boravka je do 15:15 sati u organizaciji kako slijedi:
a) produzeni boravak u svojem neposrednom odgojno obrazovnom dijelu

zapocinje iza redovne odnosno izborne nastave. U dane kad ucenici
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imaju Cetiri sata, tj. nastava im zavrsava u 10:55; a dio ucenika ima
dopunsku, dodatnu ili drugi izabrani i omoguceni rad, za preostali dio
ucenika u produzenom se boravku organiziraju aktivnosti u dogovoru
s uCiteljicom produzenog boravka ili u Skolskoj knjiznici.

Nakon rucka, od 12:55 do 13:00 je vrijeme molitve, odnosno duhovnih
aktivnosti.

Od 13:00 - 14:25 odredeno je vrijeme za pisanje domacih zadataka i
vjezbanje obradenog gradiva.

0d 14:25 do 14:40 je uzina.

Od 14:40 - 15:15 organizirane aktivnosti i radionice vezane za prigodne
i tematske tjedne: vjerski blagdani, pripreme za priredbe, likovne
radionice, radionice iz podrucja kulture zivljenja, tolerancije, posjet
kulturnim manifestacijama, jezicna radionica ili izvanskolske
aktivnosti.

Do 16 sati je organiziran nastavak ili dovrSetak zapocetih aktivnosti,
slobodno ustrojeno vrijeme te spremanje radnog mjesta i ucionice do

dolaska roditelja po djecu.
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4.3. Godisnji kalendar rada 2023./2024.

Obrazovno
razdoblje

Mjesec

XI.

Nastavni
dani

20

19

21

Neradni

dani
(sub.,
nedj.,

blagdani

)

17

Nenasta
vni
(od

radnih
dana)

Nadnevak
Obiljezavanje .
blagdana Dogadanja

1.9. Pocetak
Skolske
godine
8.9. Rodenje 4.9. PoCetak
BDM nastave
20.9. Sv.Mihael, 1->-Zazlv Duha
Rafael, svetogza
. Katolicku
Gabrijel o
osnovnu Skolu
23.9.
Biskupijski
dan
1.10.
Medunarodni
dan starijih i
nemocnih
osoba
5.10. Svjetski
dan ucitelja
13.10.
nenastavni
1.10. Sv. Mala dan povodom
Terezija obiljezavanja
2.10. Andeli Svjetskog
Cuvari dana ucitelja
22.10. Sv. lvan 17.10. Svjetski
Pavao Il. - Dan borbe
zastitnik skole protiv
siromastva

1.-31.10.
Listopadske
poboznosti

1.11. Svi Sveti
2.11. Dusni dan
(Spomen svih
vjernih
pokojnika)
22.11. Sv.
Cecilija

16.10. Mjesec
zahvalnosti za
plodove
Zemlje

20.10. Svjetski
dan jabuka i
dan kuhara
30.10 - 31.10. -
jesenski
odmor za
ucenike

1.11. - jesenski
odmor za
ucenike

Interliber
Zagreb



XII.

15

18

16

12

18

26.11. Krist Kralj

6.12. Sv. Nikola
8.12. Bezgresno
zacCece Blazene
Djevice Marije
13.12. Sv. Lucija
25. 12. Bozic
26.12. Sv.
Stjepan

27.12. Sv. lvan
28.12. Nevina
djecica,
mucenici

31.12. Stara
godina -
Zahvalnica

01.01. Nova
Godina

6.1.
Bogojavljanje ili
Sveta tri kralja

2.2. Svijecnica -
Prikazanje
Gospodnje
10.2. BL. Alojzije
Stepinac -
suzastitnik
biskupije

22.02. Pepelnica
(Cista Srijeda)
26.02. Prva
korizmena
nedjelja

7.-12.
studenog
18.11. Dan
sjecanja na
Vukovar

25.11. - Smotra
zborova
srednjih skola
u Virovitici

3.12.
Medunarodni
dan ljudi s
invaliditetom
6.12. Sv. Nikola
21.12. Pozdrav
zimi

22.12.
nenastavni
dan

(struéno
usavrsavanje)

20.12. -
BozZicna
priredba

27. prosinca -
5. sijecnja -
prvi dio
zimskih
praznika

8. 1. Pocetak
drugog
polugodista-
zavrsetak
zimskog
odmora

15.1.
Medunarodni
dan priznanja
RH

27.1. Dan
sjecanja na
Zrtve
holokausta

11.2. Svjetski
dan bolesnika
14. 2.
Valentinovo
Maskare

19. - 23.
veljace - drugi
dio zimskih
praznika



20

17

20

10

19

4

19.03. Sv. Josip

24. 3. - Cvjetnica

31. 3. - USKRS

1.04. Uskrsni
ponedjeljak

1.5. Sv. Josip
radnik

9.05. Spasovo
(Uzasasce
Gospodinovo)
19. 5. Duhovi
(Pedesetnica)
30.5. Dan
drzavnosti RH
30. 5. - Tijelovo

8.3.Medunaro
dni dan zena
8.-9.3. -
Godisnja
formacija
djelatnika
Katolickih
skola

21.3. Pozdrav
proljecu

28. - 29.
Proljetni
odmor za
ucenike

1. - 5. travnja -
Proljetni
praznici

22.4,
Medunarodni
dan Majke
Zemlje
21.-22.4.
Sportska
natjecanja
srednjih Skola
1.5. Praznik
rada

9.5. Majcin dan
11.05.Smotra
glazbenih i
scenskih
aktivnosti
osnovnih
skola (Zagreb)
9.05. Svjetski
dan katolickog
odgoja i
obrazovanja
15.05.
Medunarodni
dan obitelji
17.5. Dan
Skole

22.5.
Medunarodni
dan bioloske
raznolikosti
30.5. Dan
drzavnosti
31.5. Svjetski
dan bez
pusenja

31.5.
nenastavni
dan - strucno
usavrsavanje
djeltanika



VI. 14 10
VII. 0 8
VIII. 0 2

11.06. Presv.
Srce Isusovo
24.6. Rodenje
Ivana Krstitelja
1 29.6. Sv. Petar i
Pavao
22.6. Dan
antifasisticke
borbe

23

20

69

21.6.
nenastavni
dan (struéno
usavravanje)
Pozdrav ljetu
23.6. Pocetak
ljetnog
odmora

Ljetni odmor
5.8. Dan
pobjede i
domovinske
zahvalnosti
15.8. Velika
Gospa

ODMORI

Jesenski
I. dio Zimskoga odmora
Il. dio Zimskoga odmora
Proljetni

Ljetni

4.4, GodisSnji fond sati nastavnih predmeta

(redovna i izborna nastava)

Nastavni predmet | Godisnji broj sati -
razredna nastava
(1,2,3.i4.
razred)

20

30. listopad. - 1. studeni
27. prosinca - 5. sijecanj
19. - 23. veljace

28. ozujka - 5. travnja

od 21. lipnja

po razrednim odjelima

Godisnji broj sati -

predmetna Godisnji broj sati -

nastava (5., 6.

predmetna

razred) nastava (7, i 8.

razred)




Njemacki jezik 70 70 70
(izborni u 4., 5., 6.
i8.r)

o "
Priroda i drustvo 70 (1-3.1) / /
ORI

Priroda / 52,5 (5.r) /
N e

/ / 70
! / 70

Fizika / / 70
Tjelesna i 105(1-3.r) 70 70
zdravstvena 70 (4. 1)

kultura

/ 70 70

Geografija / 52,5 (5.) 70
/ 35 35
70 70 70
/ 105 105
/ 105
| UKUPNO: | 1015 1225 1190

4.5.Plan izborne nastave u Skoli

1. razred (2 odjeljenja)

Predmet Broj ucenika Izvrsitelj Sati tjedno po | Sati godisnje
programa razrednom
odjeljenju
26 2 70

Informatika Iva Puscenik

2. razred (2 odjeljenja)

Predmet Broj ucenika Izvrsitelj Sati tjedno po | Sati godisSnje
programa razrednom
odjeljenju
40 2 70

Iva Puscenik

Informatika
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3. razred (2 odjeljenja)

Predmet Broj ucenika Izvrsitelj Sati tjedno po | Sati godisnje
programa razrednom
odjeljenju
2 70

Informatlka Dorotea
Tkalec

4. razred (2 odjeljenja)

Predmet Broj ucenika Izvrsitelj Sati tjedno po | Sati godisnje
programa razrednom
odjeljenju
2 70

Informatlka Dorotea
Tkalec

Njemackl jezik 22 Ivana Stubicar 2 70

5. razred (2 odjeljenja)

Predmet Broj ucenika Izvrsitelj Sati tjedno Sati godisSnje
programa
105

Latlnskl Je2|k Borna Validzic

Njemacki jezik Ivana Stubicar

6. razred

Predmet Broj ucenika Izvrsitelj Sati tjedno Sati godisnje
programa

Latinski jezik Borna Validzic

Njemacki jezik 10 Ivana Stubicar 2 70

7. razred

Predmet Broj ucenika Izvrsitelj Sati tjedno Sati godisnje
programa

| Njemacki jezik | Ivana Stubicar

Informatika 1 Dorotea
Tkalec
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8.razred

Predmet Broj ucenika Izvrsitelj Sati tjedno Sati godisnje
programa
Latinski jezik 1 Borna Validzic 3 105

Njemacki jezik 4 Ivana Stubicar 2 70

Informatika 8 Dorotea 2 70
Tkalec
Grcki jezik 3 Tihana Jurisic 3 105
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4.6. Dopunska nastava

Planira se prema potrebama ucenika koje ce se tijekom skolske godine mijenjati.

Predmet Razred Broj Sati | Godisnji
ucenika | tjedno | broj sati
1

Hrvatski 1. Po 35 Viktorija
jezik/Matematika potrebi Majstorovic/Ana
Jezercic
Hrvatski 2. Po 1 35 Melanija
jezik/Matematika potrebi Subi¢/Matea Nad
Hrvatski 3. Po 1 35 Mirna
jezik/Matematika potrebi Simenié/Bozica
Simonovic
Hrvatski 4, Po 1 35 Violeta
jezik/Matematika potrebi Drvenkar/Josipa
Burusic Pavlovic
Hrvatski jezik 5.-8. Po 2 70 Marina
potrebi Madarevic/Martina
Juric
Matematika 5.-8. Po 2 70 Zvonka Svat
potrebi
Engleski jezik 5.-8.  Po 2 70 Anamarija
potrebi Plecic/lva
Puscenik

4.7. Dodatna nastava

Predmet Razred Broj Sati Godisnji Uciteljica
ucenika | tjedno | broj sati

Matematika 1. Prema 1 35 Viktorija
interesu Majstorovic/Ana
Jezercic
Matematika 2. Prema 1 35 Melanija
interesu Subi¢/Matea Nad
Matematika 3. Prema 1 35 Mirna
interesu Simenic¢/BoZica
Simonovic
Matematika 4, Prema 1 35 Violeta
interesu Drvenkar/Josipa
Burusic Pavlovic
Matematika 5.- 8. Prema 2 70 Zvonka Svat
interesu
Hrvatski 5.- 8. Prema 2 70 Marina
jezik interesu Madarevic/Martina
Juric
Engleski 5,7.,8. Prema 1 35 Anamarija Plecic
jezik interesu
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Engleski 6. Prema 2 70 lva Puscenik
jezik interesu

Grcki jezik 8. Prema 2 70 Tihana Jurisic
interesu

Latinski 8. Prema 2 70 Borna Validzic

jezik interesu

Vjeronauk 5.-8. Prema 2 70 Matija Burcevic
interesu

Geografija 5.-8 Prema 1 35 Oliver OresSic
interesu

Povijest 5.-8. Prema 1 35 Martina Horvat
interesu

Informatika 5.-8. Prema 1 35 Dorotea Tkalec
interesu

Biologija 7.-8. Prema 2 70 Andrea Bobanac
interesu

Njemacki 5.-8. Prema 1 35 Ilvana Stubicar

jezik interesu

Tehnicka 5. - 6. Prema 1 35 Masa lvancevic

kultura interesu

Kemija 7.- 8. Prema 1 35 Ana Marija Matic
interesu

Fizika 7.-8. Prema 1 35 Sabrina Klement
interesu

4.8. Plan izvannastavnih aktivnosti

broj aktivnosti/grupe tjedno | broj sati
1. 1 Irena Maras
Skolski zbor

2. SSD “KOS” Virovitica 2 70 Vinko Or3uli¢

3.  Vjezbaonica 2 70 Vinko Orsulic

4. Vjezbajmo zajedno - 2 70 Vinko Orsulic
KKG-KOS

5. Mali povjesnicari 1 35 Martina Horvat

6. Skolska zadruga 1 35 Martina Horvat
NAVIS

7. Mali informaticari 1 35 Iva Puscenik

8. Mali zbor 1 35 Matea Nad

9.  Skrinjica igara 1 35 Melanija Subic
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10.  Dramska skupina 1 35 Marina Madarevic

1. Mali Grci 1 35 Tihana Jurisic

12.  Mali likovnjaci 1 35 Ana Jezercic

13. Igreod 7 do77 1 35 Josipa Burusic Pavlovic

14.  Mali kreativci 1 35 Viktorija Majstorovic

15.  Likovna skupina 1 35 Iva Rodak

16.  Mali znanstvenici - 1 35 Violeta Drvenkar
STEM

17.  Sportska grupa 1 35 Mirna Simenic/Bozica

Simonovic

18.  STEM u zajednici 1 35 Andrea Bobanac

19.  Povijest kemije 1 35 Ana Marija Matic
(STEM)

20. Robotika - STEM 1 35 Dorotea Tkalec

4.9, Plan izvanucionicke nastave (ekskurzije, $kola u prirodi, posjete)

Svi oblici izvanucionicke nastave u Skolskoj godini 2023./2024., a koji su planirani
Skolskim kurikulumom organizirat e se i realizirati sukladno eventualnim
epidemioloskim uvjetima COVID-19 epidemije.

Aktivnost Razred Mjesec
DPurdevacki peski 1i2. Svibanj/lipanj
Terenska nastava: 1. -4, Tijekom Sk. godine

proljece, ljeto, jesen i
zima u gradu

Terenska nastava - dijete 1. Rujan - studeni
u prometu

Jednodnevni izlet u Vocin 102 Tijekom Sk. godine
Jednodnevni izlet u 1i2 Tijekom Sk. godine
Grdevac

Hodocasce u Vocin 1. - 8. Svibanj
Skola u prirodi 3.0 4. Svibanj/lipanj
Duhovni rekreativci - 1.-8. Tijekom sk. godine
bulovac

Upoznajmo Katolicku 7.-8. Tijekom Sk. godine
klasi¢nu gimnaziju

Terenska nastava - 8. Prosinac/lipanj
Vukovar i Karlovac

Terenska nastava — Park 6. - 8. Tijekom sk. godine
znanosti u Oroslavju

(STEM)
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Terenska nastava -
NOVsky Art and Science
festival (STEM)

Izlet u Zagreb

Terenska nastava
geografije (STEM)

Posjete kazaliStu, muzeju,
Gradskoj knjiznici i
citaonici, centru grada,
zupnoj crkvi, trznici, posti,
uraru, banci, itd.

Posjet Zupaniji u Virovitici
Posjet Muzeju u Virovitici
Ucimo programirati
(STEM)

Posjet Plavoj tvornice u
Virovitici (STEM)
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15. rujna
Svibanj
Tijekom sk. godine

Tijekom Sk. godine

17. listopad
svibanj
Tijekom Sk. godine

Tijekom sk. godine



4.10. Nastavnicke ekskurzije

Prema situaciji u Skoli, tijekom godine Ce se organizirati nastavnicka ekskurzija, a

koja je u planu povodom obiljezavanja Dana Skole/ Dana uditelja.

5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

Sadrzaji aktivnosti Nositelji Napomena
aktivnosti

L5oEe Tjedan obiljezavanja  Svi Razrednici i
Dana kruha, Dana uciteljice PB
jabuka i Svjetskog
dana hrane
Sl Mjesec hrvatske Svi Knjiznicar Integrirani
knjige zainteresirani rad i
radionica
Sveti Nikola; BoZi¢ -  Svi Svi Integrirani
priredbe dan i priredba
VEIEEE Maskenbal (fasnik),  Svi Svi Integrirani
Valentinovo dan, razredna
proslava
Korizma Svi Svi Integrirana
nastava i
radionice
VA Uskrs Svi Svi Integrirana
nastava i
radionice
SVILEN Majcin dan, Dan Svi Svi Integrirana
oCeva i Dan obitelji ~ Svi Svi nastava i
Dan Skole Svi Svi radionice
Dan katolickog
odgoja i obrazovanja
Zavrsna priredba Svi Svi Izvedba
programa
5.1. Natjecanja i smotre
Vrijeme
R.br. Sadrzaji Nositelj aktivnosti aktivnosti
1. Dodatna nastava ucitelji i ucenici dodatne od sijecnja 2024.
Skolska, Zupanijska i drzavna nastave
natjecanja AZOO
2. LiDraNo ucitelji i ucenici 2.polugodiste
. . . . 2024,
izvannastavnih aktivnosti
3.  Sportska natjecanja uditelji i uenici S5D 2023./2024.
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Ostala natjecanja koja nisu u
organizaciji AZ0O-a (Hippo,
Klokan bez granica, Mathema,

Sveznalica)

5.2. Medijska djelatnost

R.br.

1.

5.3. Suradnja s lokalnom zajednicom

R.br.

Sadrzaji

Mrezna stranica

skole Mikolic

Drustvene mreze

Sadrzaji

Gradska knjiznica

Gradski muzej

Gradsko kazaliste

Kino predstava

Gosti u skoli (kaz.,
knjizevnik)

Grad Virovitica
Odgojno-obrazovne
ustanove

Lokalni mediji (ICV, Plava

TV, Virovitica.net...)

ucitelji razredne i

predmetne nastave

Nositelj aktivnosti

Alena Gladovic, Dorotea Tkalec, Ivan

Uciteljice i razrednici

Nositelj aktivnosti

ucitelji i ucenici, strucna
sluzba

ucitelji lik. kulture i
povijesti

strucna sluzba, ucitelji,
ucitelji hrvatskog jezika
strucna sluzba, ucitelji,
ucitelji hrvatskog jezika

knjiznicar, ucitelji

ucitelji

ucitelji, strucna sluzba

ucitelji, strucna sluzba
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2023./2024.

Vrijeme
aktivnosti

2023./2024.

2023./2024.

Vrijeme
aktivnosti
2023./2024.
2023./2024.

2 x god.

1x god.

1x god.

2023./2024.
2023./2024.

2023./2024.



6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU | EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA

6.1. Program specificnih i preventivnih mjera zdravstvene zastite

| vrijeme | Sadrzaj Nositelj

l. polugodiste Pranje ruku i zuba (1. Zavod za javno zdravstvo
Il. polugodiste razredi)

Pravilna prehrana i

kontrola vidne osStrine,

vida na boje, TTi TV (3.

razred), Screening

kraljeznica, stopala (6.

razred)

Sistematski pregled

(Pubertet i higijena

menstruacije)

Posjet lijecnice (po Zavod za javno zdravstvo
potrebi i dogovoru)
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7. PODACI O RADNIM ZADUZEN)IMA DJELATNIKA SKOLE

7.1. Tjedno zaduZenje ucitelja razredne i predmetne nastave

Predmet
Redovna
nastava(+ ¢l. 6 i
. 13.st.7
Pravilnika ili €l.
42 KU))
nastava
Rrazrednistvo
Dopunska
Produzeni
Prekovremeni
Ostali poslovi

Razredna nastava

Viktorija
’ 16
Majstorowc

. 16 o 2 1 1 1 0o o0 19 40
Melanija Subi¢ [l ) 16 0 2 1 1 1 0 0 19 40
Matea Nad RN . 16 o 2 1 1 1T 0o o0 19 40

RN . 16 o 2 1 1 1 o 0 19 40

Bozica

. " RN . 16 o 2 1 1 1V o 0o 19 40
Simonovic

Vil RN . 16 o 2 1 1 1 0 0 19 40
Drvenkar

Josipa ﬁurusm RN i 16 0 ) ] ] 1 0 0 19 40
Pavlovic
PB . 0 O 0 0 0 O 25 0 15 40
PB X 0 0 0 0 0 0 25 0 15 40
Nikotina PB . 0 0o 0 0 0 O 25 0 15 40
Dundovic
PB : 0 0 0 0 0 0 25 0 15 40

Predmetna nastava
H, : 5 0 0 1 0 0O 0 0 4 10

Anamarija 20 0 2 0 1 0 0 0 17 40
Plecic

Borna Validzic HN\J - 0 9 0 0 2 0 0 o0 8 19
Tihana Jurigic (e 8.2 0 3 0 0 2 1 0 0 7 13
3.3,b;
Dorotea Tkalec INF 4.a,b; 5.a; 8 12 2 0 1 1 0 0 16 40
5.b; 6.a
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INF
Iva Puscenik

ENG

oo [0

E
Andrea PRI
Bobanac BIO

Iva Rodak LK
o

Matija Durcevic [RY]

Vinko Orsulic¢ TZK
Robert Medved WY

Marina
Madarevic

Zvonka Svat MAT

Ana Marija
Sabrina

H)

5.-8.
1.a,b; 3.b;
4.3,b;
5.3,b;
6.3;7.a8.a
5.-8.
2.a,b; 3.a
5.3,b; 7.q;
8.a
4.-8.
5.-8.
7.i8.

7.18.
5.-8.

1

N o o o v

20

13

19

20
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10
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7.2. Podaci o ostalim djelatnicima skole i njihovim zaduZenjima

Ime i Naziv poslova | Brojsati | Broj sati Radno
prezime koje obavlja tjedno | godiSnje | vrijeme
Ivan Mikolic Dipl. teolog Ravnatelj 40 1400 Pon - pet
7-15

Ines Keckes Mag. eng. Pedagoginja 40 1400 Pon - pet
(zamjena za jezika i 8- 14
Maju knjizevnosti i

Stefanac) mag.

pedagogije

Mag. Psiholog 40 1400 Pon - pet
Puhanic psihologije 9-15
Dipl. iur. Tajnica 40 1400 Pon - pet
Sambol 7-15

Ana Ramic Mag. Voditeljica 40 1400 Pon - pet

(zamjena za ekonomije  racunovodstva 7-15

Ivu

DimnjaSevic)

Alena Prof.hrv.jezika  Knjiznicarka 20 440 Pon-pet

Gladovic i 11:30-

dipl.knjiznicar 14:30

Lidija Bacc.javne Pomocnik u 19 665 Pon-pet

Gadanac uprave nastavi 7:30 -
12:40

Kuharica Kuharica 40 1400 Pon - pet
Pavlovic 7-15
Kuhar Kuhar 40 1400 Pon - pet
Marosevic 7-15
Krojac Spremacica 40 1400 Pon - pet
Smiljanic 7-15

Snjezana Pomocni Spremacica 40 1400 Pon - pet

Udbinac radnik 12 -20
konfekcionar
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8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Struc¢no usavrsavanje provodit ce se kroz strucne aktive, aktive ravnatelja,
strucnih suradnika, ucitelja razredne nastave, vjeroucitelja, uCitelja stranih jezika te
tajniStva i administrativno-tehnicke sluzbe. Svaki ucitelj vodit ce evidenciju
stru¢nog usavrSavanja u svojem dosjeu, a u njega cCe se unositi podatci o
eventualnom doskolovanju. Strucna usavrsavanja za djelatnike Katolicke osnovne
Skole u Virovitici organizira se i na razini HBK kao i na razini PozeSke biskupije kroz

godisnje susrete djelatnika.

9. PLAN RADA RAVNATELJA, NASTAVNOG, STRUCNOG,
ADMINISTRATIVNOG | POMOCNOG OSOBLJA

9.1. Plan rada uciteljskog vijeéa

Godisnje planiranje i programiranje, Uciteljice i pedagoginja
izrada kurikula Skole

GDPR

informiranje ucenika i roditelja
protokoli o postupanju

Zakonski i podzakonski akti o odogoju i
obrazovanju

Razrednistvo, programi i projekti
Zadruga Navis

Aktualnosti vodenja pedagoske
dokumentacije u e- dnevniku

UHGERE o Sigurnost na radu Uciteljice u ProduZzenom
e Zakonski i podzakonski akti o odgojui  boravku i vjeroucitelj,
obrazovanju voditeljica
e Godisnji plan i program rada 3kole racunovodstva, strucna
e Evidencija radnog vremena - Strucna sluzba
tema

Skolski kurikul

Kurikul za Katolicke Skole

Aktualno Dani zahvalnosti za plodove
Zemlje. Dani kruha,;

Skola u prirodi - planiranje
Pedagoske mjere — izmedu pedagogije
i prava
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Travanj

Tribina

Inventura — povjerenstva i plan
provedbe

Aktualno

BoZicne pripreme — duhovna obnova,
BoZicna priredba, Bozicni sajam
Radionice za djecu i roditelje

Strucna tema

Organizacija rada u vrijeme zimskog
odmora za ucenike

Analiza uspjeha na kraju 1. polugodista
i mjere za poboljSanje rada

Aktualno

Natjecanja ucenika

Planiranje maskenbala, Valentinova
Aktualno

Strucna tema

Korizma - korizmena duhovna obnova i
priprema za Uskrs

Proslava Uskrsa u Skoli

aktualno

Analiza uspjeha

Upis u 1. r OS 3k. g. 2023./2024.
Aktualno

Planiranje dana Skole (18.5.)

Pripreme za zavrsetak nastavne godine
Molbe roditelja - izborna nastava
Aktualno

ZavrSetak nastavne godine

Izricanje pedagoskih mjera

Zalbe roditelja

Molbe roditelja -izborna nastava
organizacija predmetnih i razrednih
ispita

Organizacija rada od zavrsetka
nastavne godine do godiSnjeg odmora
Aktualno

Uspjeh ucenika na kraju sk. g.
2023./2024. -

analiza i preporuke za daljnji odgojno-
obrazovni rad

Pripreme za Skolsku godinu 2024./2025.
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Gostujuci predavacdi,
ucitelji

Svi

Pedagoginja, uciteljice

Svi

Svi

Ravnatelj, pedagoginja,
Svi

Svi

Razrednici

Pedagoginja

Ravnatelj



9.2. Plan rada razrednog vijeca

Mjesec
Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj
Veljaca
OZujak
Travanj

Svibanj

Lipanj

Poslovi i zadaci

Mjesecno planiranje za rujan

Upoznavanje s ucenicima

Planiranje i programiranje nastavnog gradiva

Plan razrednika, plan razrednog vijeca

Dogovor o nacinu provjere ucenickog rada
Informacija o obiteljskim i drugim prilikama ucenika
Mjesecno planiranje za listopad

Napredovanje ucenika tijekom rujna i listopada
Prijedlog ucenika za timsku obradu

Mjesecno planiranje za studeni

Pracenje napredovanja ucenika u ucenju i ponasanju
Informacija o timskoj obradi ucenika

Programi mjera za pojedine ucenike

Utvrdivanje uspjeha ucenika u ucenju i ponasanju na
kraju I. polugodista

Ostvarivanje plana i programa

Pedagoske mjere

Mjesecno planiranje za sijeCanj

Prevencija ovisnosti

Mjesecno planiranje za veljacu

Mjesecno planiranje za ozujak

Mjesecno planiranje za travanj

Pracenje napredovanja ucenika u ucenju i ponasanju
Mjere za rjeSavanje problema

Sprecavanje nasilja medu djecom

Mjesecno planiranje za svibanj

Mjesecno planiranje za lipanj

Utvrdivanje uspjeha ucenika u ucenju i ponasanju na
kraju 2. polugodista

Ostvarivanje plana i programa

Pedagoske mjere

9.3.Plan rada razrednika

Mjesec

Rujan

Kroz
godinu

Kroz
godinu

Planirani zadaci i aktivnosti

I. Rad razrednika s ucenicima
Izrada plan rada sata razredne zajednice

Pojedinacno razgovarati s u¢enicima koji zaostaju u
ucenju ili imaju poteskoce u ponasanju

Izbor razrednog predstavnika i zamjenika
predstavnika

36

IzvrSitelji
svi

pedagog

pedagog

pedagog

Svi

Ssvi
Ssvi
SVi

SVi

Svi

IzvrsSitelji

razrednik i
strucna
sluzba

razrednik

pedagog
razrednik,
pedagog



Listopad

Kroz
godinu

Kroz
godinu

Rujan

Svibanj
Kroz
godinu

Veljaca
Lipanj

Rujan
Prosinac
OZujak
Lipanj
Kroz
godinu
Kroz
godinu

Sijecan;j

Svibanj

Rujan
Rujan

Rujan
Prosinac

Lipanj
Lipanj
Srpanj

Radionice i predavanja na satovima razrednika
Zdravo Zivjeti

Koordinacija i priprema svecanosti tijekom Skolske
godine

Il. Rad razrednika u razrednom vijecu:

Organizacija rada i zivota Skole

Pripremiti sjednicu razrednog vijeca

Upoznati obiteljske i druge prilike ucenika: predloziti
RV-u ucenike za timsku obradu

Organizirati nastavni izlet ucenika

Pojedinacni razgovor s ¢lanovima razrednog vijeca o
pojedinim ucenicima.

Uspjeh i vladanje ucenika te mjesecni susreti
razrednog vijeca

Odgojna i tekuca problematika

Zavrsna sjednica razrednog vijeca
Tabelarno izvjesce o radu odjela
lll. Rad s roditeljima ucenika:
Roditeljski sastanci
- Pravilnik o ocjenjivanju i pracenju uéenika u 0S i SS
- Podrska roditeljima u odgojnoj zadaci
- Nasilje medu djecom
Upoznati obiteljske i druge prilike ucenika
Zdravi zivot

Pozvati roditelje ucenika koji imaju teSkoce u ucenju
ili ponasanju
Razgovor s roditeljima ucenika koji imaju izrazito
slabe rezultate
Razgovor s roditeljima ucenika koji imaju vrlo loSu
prognozu uspjeha

IV. Administrativni poslovi razrednika
Formirati odjel
Uspostaviti Dnevnik rada, imenik i maticnu knjigu

Upoznati dosje ucenika i po potrebi razgovarati sa str.

suradnicima

Pripremiti planove rada

Administriranje i aZzuriranje razredne, ucenicke tj.
pedagoske dokumentacije

Tabelarno izvjeSce o radu odjela

Ispunjavanje razredne dokumentacije

Podjela ucenickih svjedodzbi
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razrednik,

pedagog
razrednik i

voditelji INA

razrednik

razrednik

RV, razrednik

razrednik,
pedagog

razrednici

razrednici

razrednik
pedagog
ravnatelj
vjeroucitelj
razrednik,
pedagog
razrednik
pedagog

razrednik
pedagog
razrednik,
pedagog

Pedagog
razrednik
razrednik

razrednik
razrednik

razrednik
razrednik



9.4. Plan rada vijeca roditelja

Aktivnosti

Izbor novih clanova u Vijece roditelja. Rasprava i misljenje o
Skolskom kurikulumu i Godidnjem planu i programu 2023./2024.,
izbor osiguranja ucenika u sk. g. 2023./2024.

Skolska dogadanja, prijedlozi za tribine, duhovne obnove,
radionice

Kolovoz IzvjeSCe ravnatelja - realizacija GodiSnjeg plana i programa rada
Skole i kraj nastavne godine

9.5. Plan rada vijeca ucenika
IzvjeSce s aktivnosti u kojima su sudjelovali ucenici tijekom
Aktualni Skolski problemi

Aktivnosti
proteklog mjeseca
Sl LR 1zvjesce o radu Vijeca ucenika

lzvjeSce o radu u protekloj Skolskoj godini

Upoznavanje novoizabranih ¢lanova Vijeca s obvezama

Plan aktivnosti za u€enike prema GPIP i Kurikulumu Skole
Listopad Dogovor o nacinu sudjelovanja ucenika u planiranim

aktivnostima do sljedece sjednice Vijeca

Prijedlozi i dogovori za rjeSavanje problematicnih situacija

clanova i nacinom komunikacije VijeCe — razredna zajednica
Prosinac Sudjelovanje i ukljucivanje u skolske projekte
Stanje razrednih odjela pred kraj 1. polugodista

Izbor predsjednika, zamjenika i zapisnicara VijeCa

Izrada Plana rada Vijeca ucenika za Sk. 2022./2023. godinu

Izbor predstavnika Vijeca ucenika nase Skole za Vijece
Kroz godinu Radionice o Cijim temama ce se dogovarati, a u skladu s
potrebama vezano za kvalitetnije socijalne odnose koje ce
pripremiti i voditi pedagoginja.

ucenika na razini Zupanije
Radionice na temu vaznosti volonterskog rada



9.6. Plan rada Skolskog odbora

Stalni zadaci

> Analiza odgojno - obrazovnih rezultata tijekom protekle Skolske godine
> Godi3nji plan rada 3kole i Skolski kurikulum za Skolsku 2023./24. godinu
> Organizacija rada Skole
> Rezultati odgojno - obrazovnog rada u skoli
> Skolski odbor razmatra i odlucuje o drugim pitanjima u skladu sa zakonom,
Statutom i drugim opcim aktima Skole
> lzleti ucenika
> Donosenje akata Skole i pravilnika
» Razmatranje i odlucivanje o pitanjima u skladu sa zakonom i Statutom
Skole
Mjesec Poslovi i zadaci Izvrsitelj
Rujan- Konstituirajuca sjednica Ravnatelj,
listopad | Rasprava o Godisnjem planu i programu i Kurikulu clanovi
skole sSkolskog
Kadrovska problematika Skole odbora
Studeni Donosenje novih i uskladivanje postojecih akata Ravnatelj,
skole clanovi
Skolskog
odbora
Sijecan;j Tekuca problematika Ravnatelj,
Clanovi
Skolskog
odbora
Ozujak Tekuca problematika Ravnatelj,
clanovi
Skolskog
odbora
Srpanj Analiza rada u Sk. god. 2023./2024. Ravnatelj,
clanovi
Skolskog
odbora
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9.7. Plan rada ravnatelja
Poslovi i radni zadaci tijekom Skolske godine

Vodenje poslovanja Skole; planiranje i programiranje mjesecnih i godisSnjih planova;
organizacijski poslovi; pedagosko-instruktivni rad; analiticko studijski rad; rad u upravnim i
stru¢nim organima; suradnja s clanovima strucno-razvojne sluzbe; suradnja s uciteljima i
ostalim zaposlenicima; Suradnja s ustanovama i organizacijama izvan skole; rad na pedagoskoj
dokumentaciji; rad na medusobnom postivanju i suradnji; rad s u€enicima; rad s roditeljima i
strankama; priprema sjednica UCiteljskog vijeca; izvjeSca MZO, Zupaniji, Osnivacu i sl.; suradnja

s Osnivacem; prisustvovanje roditeljskim sastancima; financijsko planiranje

Mjesec Poslovi i zadaci

Rujan  Poslovi organizacije nastave na pocetku Sk. god.; Sv. Misa i Zaziv Duha Svetoga;
Otvaranje Sk. godine i susret s ucenicima, roditeljima i uciteljima; Nadzor nad
izvrSenim poslovima pripreme Skolske godine pomocno-tehnicki i administrativni
poslovi, zaduzZenja ucitelja; Suradnja sa Zupanijskim uredom za prosvjetu i Uredom
drzavne uprave u Viroviticko-podravskoj zupaniji, MZO i tijelima lokalne uprave i
samouprave; Priprema Godisnjeg plana i programa rada Skole; Pripremanje i
vodenje sjednica UCiteljskog vijeca; Plan i program sjednica UCiteljskog vijeca.

Listopad Predvidanje prijeko potrebnih intervencija i izrada troskovnika.. Pracenje i analiza
odgojno-obrazovnog rada. Pomoc u pripremi obiljezavanja Dana kruha. Pomoc u
pripremanju sjednica Razrednog vijeca. Suradnja s roditeljima u svezi realizacije
programa izbornih sadrzaja. Konzultativni rad s uciteljima. Pedagosko-savjetodavni
rad. Vodenje planiranja i programiranja nastave. Stru¢no usavrSavanje na svim
razinama. Briga za ucenike potrebite pomoci.

Studeni Provjera organizacije nastave. Prisustvovanje nastavi. Nadzor administrativno-
racunovodstvene sluzbe i analiza ostvarivanja poslova iz GodiSnjeg plana i
programa rada. Pripremanje sjednica UCiteljskog vijeca. Rad s ucenicima. Nadzor
provedbe pravilnika.

Prosinac Uvid u planove i programe. Poslovi na kraju 1. obrazovnog razdoblja (analiza
ostvarivanje plana i programa). Duhovna obnova i BozZicna priredba. Pregled i
kontrola e-dnevnika i e-imenika.

SijeCanj Pripreme za pocetak rada u drugom obrazovnom razdoblju. Suradnja s ¢lanovima
Vijeca roditelja, €lanovima Skolskog odbora, U¢iteljskim vijecem glede dono3enja
mjera za jo$ uspjesnijim radom. Suradnja s u€enicima. Analiza rada mentora i ZSV,
te poticanje ucitelja za usavrSavanje i napredovanje. PraCenje izrade zavrSnog
racuna.
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Veljaca

OZujak

Travanj

Svibanj

Lipanj

Srpanj

Kolovoz

Sjednica Uciteljskog vijeca. Sastanak Vijeca roditelja. Pracenje odgojno-
obrazovnog procesa. Pripreme i donosenje mjera za uspjesno ukljucivanje ucenika
i ucitelja u natjecanja, susrete i smotre. Rukovodenje aktivnostima na Skolskim
projektima. Nadzor pomocno-tehnickih poslova. Briga o kucnom redu. Pripreme za
upis djece u iducu sk. godinu, individualni intervijui s obiteljima koje su predale
predbiljezbe za upis djece.

Rjesavanje aktualnih pitanja iz Zivota i rada Skole. Savjetodavno-konzultativni rad.
Pracenje nastave. Korizmena duhovna obnova.

Rad sa struc¢nim timom za kvalitetu nastave i poboljSanje sSkolskog kurikuluma.
Sastanci sa Skolskim povjerenstvima. Pripreme za svetkovinu Uskrsa.

Kontrola odrzanih nastavnih sati i realizacija nastavnih planova. Suradnja s
roditeljima i tijelima jedinica lokalne i podrucne (regionalne) uprave i samouprave.

Pregled i kontrola e-dnevnika i e-imenika. Posjet nastavi.
Kvalitativno-kvantitativna analiza odgojno-obrazovne djelatnosti. Suradnja s

roditeljima, pripremanje sjednica UCiteljskog vijeca, Skolskog odbora i Vijeca
roditelja.  Organizacija sjednica, prikupljanje godisnjih izvjeSca, pedagoska
dokumentacija. Analiza ostvarenja plana i programa. Organizacija godisnjih
odmora.

Poslovi nadzora priprema za ljetni period. Izvje$¢a o poslovanju Skole (strucno-
financijsko). Plan aktivnosti u pripremi nove Skolske godine. Sjednica s Osnivacem
skole.

Godisnji odmor. IzvjeSce o uspjehu na kraju Skolske godine. Kreiranje mjera i
sadrzaja rada u novoj Skolskoj godini. Suradnja sa MZO, Uredom drzavne uprave u
Viroviticko-podravskoj Zupaniji. Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Pripreme za pocetak nove Skolske godine.
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9.8. Plan rada strucnog suradnika - pedagoga

Programski Ishodi Broj | Vrijeme Nositelji
sadrzaj sati realizacije

PRIPREMANJE SKOLSKIH ODGOJNO OBRAZOVNIH PROGRAMA | NJIHOVA REALIZACIJA

'
1.4.

Utvrdivanje
obrazovnih
potreba ucenika,
Skole i okruzenja.
Sudjelovanje u
izradi godisnjeg
plana i programa
Skole i skolskog
kurikuluma.

Izrada godisnjeg i
mjesecnog plana i
programa rada
pedagoga.

Ostvarivanje
uvjeta za
realizaciju plana i
programa skole.

NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU

Primanje
predbiljezbi, upis
ucenika i
formiranje
razrednih odjela i

grupa.

Pracenje i
izvodenje
odgojno-
obrazovnog rada.

Utvrditi ostvarivanje
nastavnih planova i
programa.

Sudjelovanje u izradi
temeljnih
dokumenata za rad
skole.

IzvrSiti pripremu za
kvalitetno planiranje
odgojno - obrazovnog
rada.

Pracenje i uvodenje
novih spoznaja i
inovacija u svim
sastavnicama odgojno
- obrazovnog rada.

Primanje predbiljezbi
za upis u Skolu,
informativni razgovori
s roditeljima prije
upisa. Utvrdivanje
pripremljenosti i
zrelosti

djece za Skolu.
Stvaranje uvjeta za
uspjesan i kvalitetan
pocetak Skolovanja.
Hospitacije, rad s
pripravnicima,
sudjelovanje u radu
strucnih tijela,
pracenje postignuca
ucenika, pedagoske
radionice, aktivnosti i
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3 sata tjedno

25 sati tjedno

rujan
2023.

Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

Pedagoginja
Psihologinja
Ravnatelj
Ucitelji

Strucno skolsko
povjerenstvo
Pedagoginja
Psihologinja

Ravnatel]
Psihologinja
Pedagoginja
Ucitelji



W

Rad s ucenicima s

posebnim
potrebama.

Savjetodavni rad i

suradnja

Profesionalno
informiranje i
usmjeravanje.

Zdravstvena i
socijalna zastita
ucenika.

projekti, rad u
stru¢nim timovima.

Inkluzija ucenika s
teskocama, rad s
darovitim ucenicima.
Razvijanje sustava
vrijednosti i pozitivne
sliku o sebi. Rad s
pomocnicima u
nastavi.
Savjetovanje,
pruzanje pomoci i
podrske ucenicima,
roditeljima i
uciteljima.
Sudjelovanje u radu
Vijeca ucenika.
Suradnja s
ravnateljem,
psihologinjom.
Pruzanje pomoci
ucenicima pri
donosenju odluke o
izboru buduceg
zanimanja pri upisu u
srednju Skolu,
suradnja s HZZ-om.
Skrb o zdravlju
ucenika.

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA

Analiza odgojno-

obrazovnih

rezultata na kraju

1. polugodista i
Skolske godine.

Izrada izvjesca o

realizaciji

godisnjeg plana i

programa rada

Analizom Skolskog
uspjeha utvrditi
stanje odgojno
obrazovnog rada u
skoli te dati smjernice
daljnjeg unapredenja
uspjeha ucenika.
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2 sata tjedno

Tijekom
Skolske
godine
-pojacano
od 4. -
6.mj.

Tijekom
Skolske
godine

12.
mjesec
2023. 1 6.
mjesec
2024.
7.18.
mjesec
2024.

Pedagoginja
Psihologinja
Skolska lije¢nica
Roditelji

Ucenici

Roditelji
Ucenici
Psihologinja,
Ravnatelj
Ucitelji
Pedagoginja
Vanjski
strucnjaci

HZZ VPZ,
Roditelji
Ucenici
Razrednici
Psihologinja
Pedagoginja

Roditelji

Ucenici

Skolska lije¢nica
Pedagoginja
Psihologinja

Pedagoginja,
razrednici

Ravnatelj,
psihologinja,
Pedagoginja



4.

Skole i rada
pedagoga.

Pracenje i
biljezenje
rezultata ucenika
na Skolskim,
Zupanijskim i
drzavnim
natjecanjima.
Provodenje
istrazivanja,
ispitivanja i
vrednovanja od
strane NCVVO.
Samovrednovanje
rada skole i rada
pedagoga.

Unaprjedivanje
odgojno - obrazovnog
rada i kvalitete
nastavnog procesa.

sijecanj
do
svibanj
2024.

Tijekom
Skolske
godine

STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH DJELATNIKA

Strucno
usavrsavanje
ucitelja

Strucno
usavrsavanje
pedagoga (skupno
i individualno).

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Sudjelovanje u
izradi prijedloga
nabave strucne i
druge literature,
informiranje o
novim strucnim
izdanjima.

Pomoc uciteljima,
radionice/predavanja
za ucitelje, rad s
pripravnicima,
podizanje strucnih
kompetencija.

Kontinuirano strucno
usavrsavanje,
sudjelovanje u 7SV,
pracenje literature.

Sudjelovanje u
ostvarivanju
optimalnih uvjeta za
stru¢no usavrsavanje,
inoviranje i poticanje
cjelozivotnog ucenja.

DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

Pregled uciteljske
i razredne
dokumentacije
eDnevnik.

Skrb o svim oblicima
pedagoske
dokumentacije,
azuriranje svih
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2 sata tjedno

1 sat tjedno

5 sati
tjedno

Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

Tijekom
Skolske
godine

Pedagoginja

Tim za kvalitetu
Pedagoginja
Ravnatel]
Psihologinja

Ucitelji
Pripravnici
Strucne
suradnice
Ravnatel]

Pedagoginja

Knjiznicarka
Psihologinja
Pedagoginja
Racunovodstvo

Ravnatelj
Pedagoginja



Vodenje
dokumentacije o
ucenicima i
roditeljima
(zapisnici
razgovora.
Vodenje
pedagoske
dokumentacije,
dnevnik rada
pedagoga
(dnevnik rada
strucnih
suradnika).
OSTALI POSLOVI
Nepredvideni
poslovi.

relevantnih
podataka, briga o
toCnosti i urednosti
vodenja, poticanje
korekcije nastalih
nepravilnosti.

Omoguciti normalno
funkcioniranje i
odvijanje odgojno -
obrazovnog procesa,
pruZanje pomoci
ucenicima u kriznim
situacijama.
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2 sata tjedno

Tijekom
Skolske
godine

Pedagoginja
Psihologinja
Ucitelji

Pedagoginja

Pedagoginja
Psihologinja
Ucitelji



9.9. Plan rada strucnog suradnika - psihologa

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA 2h tjedno
1.1. Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada skole
1.2. Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma

1.3.1zrada plana i programa rada strucnog suradnika psihologa za
Skolsku godinu 2023./2024.

1.4.1zrada mjesecnih planova rada psihologa
1.5.Sudjelovanje u izradi Skolskog preventivnog programa

1.6.Sudjelovanje u izradi Programa zdravstveno-socijalne zastite

ucenika
1.7. Sudjelovanje u planiranju rada razrednika i razrednih odjela rujan
1.8.Sudjelovanje u planiranju kulturnih i javnih djelatnosti Skole
1.9.1zrada plana individualnog strucnog usavrsavanja

1.10. Suradnja u izradi Individualnih planova za ucenike s
razvojnim tesko¢ama (ucenici s rjeSenjem o PP i IP)

1.11. Pripremanje predavanja za sjednice Razrednog i
Uciteljskog vijeca

1.12. Planiranje rada za ucenike s teSkocama u razvoju

1.13. Priprema dokumentacije za izradu primjerenih
programa

1.14. Planiranje tematskih roditeljskih sastanaka, sjednica za
ucitelje i radionica za satove razrednika

2. RAD S UCENICIMA 15h tjedno

2.1. Generacijska ispitivanja:
Testiranje djece radi procjene spremnosti za upis u Skolu (TSS)  oZujak-lipanj, kolovoz
=1r. . .
' ozujak
Identifikacija darovitih u¢enika (NNAT) - 3.r. . .
listopad-studeni

Upitnici za ucenike o navikama i stilovima ucenja - 5.r. .
studeni

Upitnik o prisustvu nasilja u Skoli - 5.-8.r.

2.2.Radionice za ucenike
Ucenje - Planiranje ucenja, Strah od ispitivanja, Tehnike
ucenja, Stilovi ucenja, Motivacija za ucenje - 5. i 6.r
Brige i kako se nositi s njima -5. i 6.r.

listopad-studeni
studeni-prosinac

studeni-ozujak
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Radionice za prevenciju nasilja medu djecom prema Unicefovom
Prirucniku - 5.-8.r

Radionica PrekriZi nasilje - ucjena, nasilje na drustvenim mrezama,
fizicko nasilje, ruganje i ismijavanje, verbalno nasilje - 2.-4.r.

Kako donijeti odluku pri izboru srednje Skole? - 8.r.
Trening Zivotnih vjestina - 3.-7.r.
Projekt Keep calm & brigaj se.

2.3.Upoznavanje i pomoc¢ novim ucenicima u prilagodbi
2.4.Rad s ucenicima s teSkocama u ucenju

2.5.Rad s ucenicima s teSkocama u ponasanju

2.6.Rad s ucenicima s emocionalnim teSkocama

2.7. Savjetodavni rad s u€enicima

2.8.Informiranje ucenika putem letaka na panou skole
2.9.Sociometrijska ispitivanja - prema potrebi

2.10. Rad s ucenicima u konfliktnim i kriznim situacijama

2.11. Pomoc u organizaciji provedbe zdravstvene zastite
ucenika (cijepljenje, sistematski pregledi, informiranje)

2.12. Suradnja s ucenicima u Vijecu ucenika
3. RAD S RODITELJIMA

3.1. Utvrdivanje stanja ucenika provodenjem anamnestickog
intervjua

3.2.Savjetodavni rad s roditeljima na promjenama u podrucju
prepoznatih teskoca - teskoce u ucenju, ponasanju, odnosi s
vr$njacima, emocionalne teskoce

3.3.Savjetodavni rad s roditeljima novih ucenika

3.4.Savjetodavni rad s roditeljima ucenika s teSkocama u
ponasanju

3.5.Predavanja i radionice na roditeljskom sastanku - prema
dogovoru s razrednikom

3.6.Uredivanje panoa za roditelje

4. SURADNJA S RAVNATELJEM, STRUCNIM SURADNICIMA I
UCITELJIMA
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studeni-veljaca

travanj-svibanj
listopad-svibanj
tijekom sk. god.

tijekom Sk. god.
tijekom sk. god.
tijekom sk. god.
tijekom sk. god.
tijekom sk. god.
tijekom sk. god.
tijekom sk. god.
tijekom sk. god.

tijekom sk. god.

tijekom sk. god.

6h tjedno

tijekom sk. godine

8h tjedno



4.1.Suradnja pri izradi Godisnjeg plana i programa rada skole
4.2.Suradnja pri izradi Izvjesca o radu Skole

4.3.Suradnja pri formiranju razrednih odjela - 1.r.

4.4.Suradnja pri rasporedivanju novih ucenika u razredne odjele

4.5.Pomoc novim razrednicima i uciteljima u prihvatu i
upoznavanju svojih ucenika i roditelja

4.6.Strucna pomoc uciteljima u razumijevanju specificnosti djece s

razvojnim teSkocama i uvazavanja istih

4.7.Prisustvovanje nastavi radi opazanja poteskoca ucenika u
ucenju ili ponasanju

4.8.Suradnja s uciteljima na stvaranju bolje odgojne klime u
razrednim odjelima

4.9.Prezentiranje analiza razrednih ispitivanja razrednicima: 1.r. -

upisi, 3.r. - identifikacija darovitih

4.10. Suradnja s uciteljima PN na provedbi Dana obitelji

4.11. Suradnja s uciteljima u obiljezavanju Svjetskog dana
mentalnog zdravlja

412, Suradnja s ravnateljem

4,13, Suradnja sa stru¢nim suradnicima (pedagoginja i

knjiZzni¢arka)

4.4, Suradnja u radu Strucnog povjerenstva skole u
postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djece - pisanje
misljenja

5. UNAPREDIVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

5.1.Pracenje i sudjelovanje u radu svih UV-a

5.2.Pracenje i sudjelovanje u radu svih RV-a

5.3.Rad na edukaciji ucitelja iz podrucja psihologije

5.4.Pracenje rada u skladu s Etickim kodeksom sSkole

5.5.Istrazivacki rad psihologa

6. STRUCNO USAVRSAVANJE

6.1. Skupno strucno usavrsavanje: sekcija Skolskih psihologa,
AZ0O0, MZ0S, Hrvatska psiholoska komora, Hrvatsko
psiholosko drustvo, srodne institucija - stru¢na predavanja

6.2.Individualno strucno usavrsavanje
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lipanj-rujan
srpanj-kolovoz
kolovoz-rujan
rujan

rujan-listopad

kolovoz, tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

travanj-svibanj
listopad
tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

3h tjedno

tijekom sSk. godine
tijekom sk. godine
tijekom Sk. godine
tijekom sk. godine

tijekom sk. godine

1h tjedno

tijekom sk. godine

tijekom sk. godine



7. SURADNJA SA STRUCNIM INSTITUCIJAMA 1h tjedno
7.1. Suradnja sa Centrom za socijalnu skrb Virovitica
7.2. Suradnja sa Policijskom postajom Virovitica
7.3.Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo "Sv. Rok"
7.4.Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje tijekom sk. godine
7.5.Suradnja drugim osnovnim i srednjim Skolama
7.6.Suradnja sa djecjim vrticem
7.7. Suradnja sa Centrom za nestalu i zlostavljanu djecu
7.8.Suradnja sa Gradom Viroviticom
7.9.Suradnja sa sustrucnjacima
8. DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST 2h tjedno
8.1. Vodenje dokumentacije o radu skolskog psihologa
8.2. Vodenje ucenickih dosjea tijekom sk. godine
8.3. Vodenje razrednih dosjea
8.4.Vodenje ostale dokumentacije
9. OSTALI POSLOVI 2h tjedno
9.1. Priprema materijala, obavijesti, izvjeSc¢a za web stranicu Skole
9.2.Promidzbene aktivnosti za Skolu i struku
9.3.Kulturna i javna djelatnost skole tijekom Skolske godine
9.4.Nepredvideni poslovi

UKUPAN BROJ SATI: 40 sati tjedno
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9.10. Plan rada stru¢nog suradnika - knjiznicara

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1.
1.2
1.3.
1.4.
1.5.

Izrada godisnjeg plana i programa

Sudjelovanje u godisnjem planiranju i programiranju rada ucitelja
Planiranje plana i programa za kulturnu i javnu djelatnost Skole
Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost

Priprema i pisanje izvjesca o radu

2. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

2.1.
2.2,

23.
2.4,

2.5.

2.6.
217.
2.8.
2.9.
2.10
2.11.
2.12.

Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom
Upoznavanje ucenika prvog razreda sa skolskom knjiznicom, te
poticanje na koristenje knjiznice

Razvijanje navika dolazenja u knjiznicu i navika Citanja
Posudba knjizne grade ucenicima i pomoc pri izboru knjiga za
lektiru i slobodno Citanje

Osposobljavanje ucenika za samostalno koristenje knjizne grade i
snalazenje u knjiznici

Razvijanje Citateljske kulture i obogacivanje ucenika kulturnim
sadrzajima

Upoznavanje ucenika s periodikom

Rad na Skolskim projektima

Pedagoska pomoc u pripravi za ostvarenje nastavnih i
izvannastavnih sadrzaja

Nastavni sati u Skolskoj knjiznici

Prigodne kreativne radionice za ucenike

Suradnja s uciteljima

Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima i administrativno-
tehnickim osobljem

Sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole

Suradnja s Gradskom knjiznicom i ¢itaonicom Virovitica

3. INFORMACIJSKA DJELATNOST

3.1

3.2.

3.3.

Skupljanje, sredivanje i prezentiranje izvora informacija prema
zahtjevima nastavnog plana i programa

Rad na informiranju korisnika o novim knjigama, ¢asopisima i
drugom knjiznicnom gradom

Informacije vezane uz razlicita podrucja: ekologija, obljetnice,
znacajni datumi

4, STRUCNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE
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4.1.
4.2,

4.3.
4.4,
4.5.

4.6.
4.7.

4.8.
4.9.
4.10.
4.11.

Organizacija i vodenje rada u knjiznici

Izgradnja knjiznicnog fonda: nabava obvezne lektire, informativne tijekom
i popularno-znanstvene literature, prirucnika, serijskih publikacija godine
i ostale knjizni¢ne grade

Prijem i sredivanje periodike

Organizacija posudbe knjiga

Pracenje i evidencija knjiznicnog fonda (ucestalost koristenja

ucenickog i nastavnickog knjiznog fonda)

Upis knjiga u knjizni¢ni program Metel

Strucna i tehnicka obrada knjizni¢ne grade (inventarizacija,

klasifikacija,

signiranje)

Smjestaj knjiznicne grade

Organizacija posudbe knjiga

Praenje koristenja knjiznice (statistike)

Zastita i Cuvanje grade

5. KULTURNA DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

5.1.

5.2,
5.3.

Sudjelovanje u organizaciji, pripremi i provedbi kulturnih

sadrzaja: knjizevni susreti, predstavljanje knjiga, natjecanja u tijekom
znanju... Skolske
Sudjelovanje u obiljezavanju raznih svecanosti: Bozic, Uskrs, Dan  godine
skole...

Uredivanje panoa, prostora knjiznice i drugih izlozbenih prostora

u Skoli
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6. STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA

6.1. Sudjelovanje na strucnim aktivima i seminarima tijekom
6.2. Pracenje strucne literature i knjizarskih kataloga godine
6.3. pracenje djecje literature i literature za mladez

6.4.  suradnja s knjizarima i nakladnicima

7. OSTALI POSLOVI
7.1.  Pripremanje za rad tijekom
7.2.  Vodenje statistike o radu godine

9.11. Plan rada tajnistva

Poslovi koji se obavljaju permanentno tijekom godine

Upravno-pravni poslovi; Administrativni poslovi; Kadrovski poslovi; Godisnji odmori;
Struc¢no usavrSavanje

Poslovi i zadaci Izvrsitelj

Sijecanj-

s« Poslovi u svezi zasnivanja i prestanka radnog odnosa
Suradnja sa HZZ-om, HZMO-om, HZZO-om, Viroviticko- Tajnica
podravskom Zupanijom (Upravnim odjelom za obrazovanje i
demografiju), prijava potreba za radnicima, izrada tekstova

natjecaja, obavijesti kandidatima o rezultatima natjecajnog

postupka; prijava radnika na HZMO i HZZO

Pomoc pri organiziranju sjednica Skolskog odbora i Vijeca

roditelja

Sijecanj-

{1k« Vodenje Maticne knjige radnika i osobnih dosjea zaposlenika,
unos podataka o radnicima u e-Maticu i Registar zaposlenih u
javnom sektoru

Sijecanj- Tajnica
5 Ele - Obavljanje poslova sluzbenika za zastitu osobnih podataka;

obavljanje poslova zamjene sluzbenika za informiranje;

obavljanje poslova voditelja pismohrane; vodenje evidencije

radnog vremena administrativnog i pomocno-tehnickog

osoblja; obavljanje poslova administatora e-Matice (

administratora imenika)
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Prosinac-
~112= 'l Obrada arhivskog i registraturnog gradiva ( zakljucivanje
urudzbenog zapisnika, izrada opceg popisa arhivskog i
registraturnog gradiva, vodenje knjige pismohrane)

Sijecanj-

(i« Uskladivanje pravilnika i statuta Skole s promjenama zakona;
pracenje zakona i podzakonskih akata

Sijecanj-
Prosinac
Sijecanj-
Prosinac

Pomoc ravnatelju pri izradi odluka i ostalih akata

Administrativno — daktilografski poslovi

“{:l«J& | Strucno usavrsavanje
Prosinac

ST« /5 1zdavanje duplikata svjedodzbi, izdavanje uvjerenja i potvrda
Prosinac

Srpanj, Godisnji odmori, izrada plana i rjeSenja o koristenju godisnjih
(G4 odmora

m Vodenje evidencije o sistematskim pregledima

Sijecanj-

/{1 =« | Suradnja s racunovodstvom, stru¢nim suradnicima, uciteljima,
pomocno-tehnickim osobljem

S e | Administrativni i telefonski poslovi tijekom dana
Prosinac

9.12 Plan rada voditelja racunovodstva

Poslovi i zadaci

Sl | Usuradnji s ravnateljem, izraduje prijedlog financijskog plana po
“I7i1 -« | programima i izvorima financiranja te prati njihovo izvrSavanje.
Priprema operativna izvjesca i analize za Skolski odbor i ravnatelja
Skole te za PoZesku biskupiju i jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave.

STTEETTE T Sastavlja godisnje i periodicne financijske te statisticke izvjestaje.
J7 1+ | Suraduje s nadleznim ministarstvima, uredima drzavne uprave,
jedinicama lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, sluzbama
mirovinskog i zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima.

ﬂ Organizacija popisa inventara
S TE Strucno usavrSavanje
Prosinac
SITETE | Uskladuje stanja s poslovnim partnerima te placa racune.
Prosinac
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SIETE | Evidentira i izraduje ulazne i izlazne fakture.

Prosinac

S/« JE | Organizira i vodi racunovodstvene i knjigovodstvene poslove u
Il El« | osnovnoj Skoli.

Vodi analiticku evidenciju amortizacije.

Travanj Radi blagajnicke poslove te obavlja ostale poslove koji proizlaze iz
godisnjega plana i programa rada Skole i drugih propisa.

“{l-& 1/ | Vodi poslovne knjige u skladu s propisima.
Prosinac
I. Plansko-analiticki poslovi
1. Izrada financijskog plana
2. Pripremanje izvjestaja o financijskom poslovanju
3. Izrada statistickih i drugih izvjestaja
4. Izrada zavrsnih racuna

Il. Poslovi evidentiranja
1. Vodenje knjige osnovnih sredstava
2. Vodenje knjige sitnog inventara
3. Vodenje knjige ulaznih racuna
4. Uskladivanje salda
5. Pracenje propisa u svezi financijskog poslovanja

lll. Racunovodstveni poslovi
1. Kontrola nakon izvrSene inventure
2. Obracun amortizacije i revalorizacije
3. Placanje faktura i kontrola istih
4. Obracun placa i doprinosa
5. Obracun bolovanja i refundacija istih
6. Obracun prijevoza

IV. Knjigovodstveni poslovi
1. Kontiranje i knjizenje svih poslovnih dogadaja
2. Uskladivanje glavne knjige i dnevnika
3. Izrada periodicnih obracuna

V. Blagajnicki poslovi
1. Isplate i uplate u gotovini
2. Obracun putnih naloga
3. Blagajnicki dnevnik
4. Kontrola blagajnickih dokumenata
5. Likvidiranje putem racuna

VI. Administrativni poslovi
1. Pisanje racuna, virmanskih naloga i raznih podnesaka

2. Izdavanje raznih potvrda u svezi racunovodstvenih poslova
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9.13. Poslovi i radni zadaci kuharice

N

10.

o B~ W

Obrada namirnica ( ¢i$cenje, guljenje i rezanje )

Kuhanje i pripremanje hrane

Odrzavanje stalne higijene u Skolskoj kuhinji

Pranje posuda, sudopera, podova kuhinje, osobna higijena kuharice
Pranje posuda i pribora potrebnog za rad ( krpe, kute, ostalo )
Pripremanje hrane

Generalno spremanje

Pripremanje hrane za razne svecanosti ( Dan Skole, Dani kruha ...)
Spremanje blagovaonice i kuhinje

Ostali poslovi

9.14. Poslovi i radni zadaci spremacice

Odrzavanje Cistoce u ucionicama, hodnicima, stubistima, uredima, zbornici

Pranje prozora, vrata i podova
Cicenje sanitarnih ¢vorova
Cis¢enje namjestaja

Slanje i dostava poste

Pomaganje u kuhinji

Spremanje blagovaonice i kuhinje

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja
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10. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM

10.1. PREVENCIJA OVISNOSTI

TRENING ZIVOTNIH VJESTINA

Il i 1. ciklus (3. - 7. razred)

CIL) AKTIVNOSTI: umanijiti rizicne te ojacati zastitne faktore u podlozi niza
rizicnih ponasanja i nepovoljnih razvojnih ishoda

OBRAZLOZENJE CILJA: primarna prevencija rizicnih ponaSanja (puSenje,
konzumacija alkohola, zlouporaba droga) te razvoj
samopouzdanja, samokontrole, samopostovanja,
komunikacijskih i socijalnih vjeStina te vjeStina
suocavanja sa stresom

OCEKIVANI smanjenje anksioznosti kod ucenika, poboljSanje
ISHODI/POSTIGNUCA: komunikacijskih vjestina te smanjenje eksperimentiranja
sredstvima ovisnosti

NACIN REALIZACIJE: radionice
OBLIK RADA: rad u skupinama/parovima/individualni
SUDIONICI: Ucenici, ucitelji, pedagoginja, psihologinja

>

WA TTE S U S0 ucenici uce kroz diskusiju, timski rad
ucenici):

WS ERINEATA LT demonstracija i uvjezbavanje vjestine, davanje povratnih
rade ucitelji): informacija, davanje pohvale i potkrepljenja, poticanje
primjene vjestina

TRAJANJE I1ZVEDBE: tijekom godine
SRS IEETINEETES internetska  veza, prijenosno  racunalo, projektor,
TESKOCE: Priruénik za nastavnike, Priru¢nik za uéenike
NG R AEE I E e TE A razgovor s u€enicima, evaluacija upitnikom
ISHODA/POSTIGNUCA:

OKVIRNI TROSKOVNIK prema mogucnostima skole
ODGOVORNE OSOBE: Psihologinja, pedagoginja, razrednici
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10.2. PREVENCIJA NASILJA

UNICEFOV PROGRAM ,,ZA SIGURNO | POTICAJNO OKRUZENJE U SKOLAMA*“

CIKLUS (razred):
CIL) AKTIVNOSTI:

OBRAZLOZENJE CILJA:

OCEKIVANI
ISHODI/POSTIGNUCA:

NACIN REALIZACIJE:

OBLIK RADA:
SUDIONICI:

NACINI UCENJA (Sto rade
ucenici):

METODE POUCAVANJA (5to
rade ucitelji):

., 1. i 1. ciklus (1. - 8. razred)

Povecati svijest o problemu nasilja medu djecom i o
mogucim rjeSenjima, kako bi se nasilno i zlostavljajuce
ponasanje ucinilo socijalno neprihvatljivim. Upoznati
ucenike s njihovim pravima i obvezama.

Razvijati kod ucenika suosjecanje, komunikacijske i
socijalne vjeStine. Smanjenje broja neprihvatljivih
ponasanja kod ucenika te poticanje na prihvatljiva
ponasanja. Poticanje razvoja zdravog razrednog
okruzenja, otkrivanje djece rizicnog ponasanja i
pravovremeno poduzimanje pomoci.

Ucenici ce moci prepoznati nasilno ponasanje te uoceno
prijaviti nastavnicima. Ucenici ¢e nauciti razlikovati sukob
od nasilnog ponasanja. Ucenici ce razlikovati vrste
nasilnih ponasanja. Ucenici ¢e moci pruziti podrsku
uceniku koji dozivljava nasilje. Smanjit Ce se broj ucenika
promatraca. UZenici e se pridrzavati Kuénog reda Skole.
Smanijit Ce se broj izrecenih pedagoskih mjera. Za vrijeme
nastave i tijekom odmora ucenici ce se prihvatljivo
ponasati prema drugim ucenicima i prema Skolskoj
imovini. Ucenici Ce se u razredu osjecati ugodno i sigurno.

radionice; odlazak na predstave; kroz satove razrednika
uenici ¢e biti upoznati s Kuénim redom Skole,
Pravilnikom o izricanju pedagoskih mjera, Zakonom o
odgoju i obrazovanju te Pravilnikom o ocjenjivanju i
vrednovanju vladanja ucenika; dezurstva nastavnika u
prostorima Skole; provodenje sociometrije

rad u skupinama/parovima/individualni, diskusija,
razgovor

Ucenici, razrednici, ucitelji, pedagoginja, psihologinja,
knjiznicarka

ucenici uce kroz diskusiju, timski rad, individualni rad,
kroz slusanje predavanja te kroz individualan razgovor s
uciteljem

metode razgovora, usmenog izlaganja, demonstracije;
ucitelj opominje, kroz razgovor objasSnjava zasto je
odredeno ponasanje neprihvatljivo te daje primjer
prihvatljivog ponasanja; analiza upitnika sociometrije te
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poticanje prihvacenosti i pozitivne atmosfere medu
ucenicima

SN AN SIS EIENES internetska veza, prijenosno racunalo, projektor, Unicefov
TESKOCE: prirucnik, Upitnik sociometrije

NG AEE S EEeTE A razgovor s u€enicima, evaluacija upitnikom
ISHODA/POSTIGNUCA

OKVIRNI TROSKOVNIK: prema mogucnostima skole
ODGOVORNE OSOBE: pedagoginja, psihologinja, razrednici, djelatnici Skole

TRAJANJE IZVEDBE: tijekom godine, prema potrebi

DAN RUZICASTIH MAJICA

CIKLUS (razred): ., 1. i 111. ciklus (1. - 8. razred)

CIL) AKTIVNOSTI: Ukazati na problem, uzroke i posljedice vrSnjackog
nasilja, potaknuti na borbu protiv nasilja kroz simboliku
ruzicastih majica

OBRAZLOZENJE CILJA: Osvijestiti ucenike o problemu nasilja, ukazati na vaznost
pravovremene reakcije u slucaju nasilja

OCEKIVANI Ucenici ¢e mocCi prepoznati razliite vrste nasilja te
ISHODI/POSTIGNUCA: sudionike nasilja. Ucenici Ce osvijestiti ulogu promatraca.
Ucenici ¢e porukama nenasilja preuzeti aktivnu ulogu u
borbi protiv nasilja te nauciti reagirati u slucaju nasilja

3

NACIN REALIZACIJE Predavanje, izrada plakata, predstavljanje plakata

OBLIK RADA: Grupni rad
SUDIONICI: Ucenici, razrednici, pedagoginja, psihologinja

NS eSS S Ul Izraduju plakate s porukama nenasilja namijenjenim
ucenici): razliCitim sudionicima nasilja

WEenls s ERIEAANEERE Metoda razgovora, demonstracije, usmenog izlaganja
rade ucitelji):

TRAJANJE IZVEDBE Veljaca 2024.

Sor NS EETAeEle=] Plakati, flomasteri, ljepilo

TESKOCE:

NG EAEE IR e I1EH 3] Fotografiranje plakata, razgovor s u€enicima
ISHODA/POSTIGNUCA:

OKVIRNI TROSKOVNIK: Prema mogucnostima Skole
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ODGOVORNE OSOBE: Pedagoginja, psihologinja, razrednici

10.3. PREVENCIJA OSTALIH NEPRIHVATLJIVIH PONASANJA

PROJEKT KEEP CALM & BRIGA]) O SEBI

CIKLUS (razred): IL. i L. ciklus (5. - 8. razred)

CIL) AKTIVNOSTI: podizanje svijesti o problemima mentalnog zdravlja
ucenika te cimbenicima koji utjecu na njihovo mentalno
zdravlje, s naglaskom na utjecaj digitalnih medija,
obiteljskih odnosa i odgojnih stilova te Skolskog uspjeha
i razredne klime

OBRAZLOZENJE CILJA: Aktivnostima projekta Ce se pokusati osnaziti partnerstvo
Skole, obitelji i lokalne zajednice usmjereno na
cjelokupnu dobrobit djeteta; povecati roditeljske
kompetencije i razinu znanja roditelja o utjecaju
obiteljske dinamike na mentalno zdravlje djeteta;
osvijestiti ucenike o opasnostima neodgovornog
koriStenja Interneta i utjecaju digitalnih medija na
njihovo mentalno zdravlje te im pomoci u jacanju
psiholoskih cimbenika koji pozitivho utjecu na njihovo
mentalno  zdravlje; educirati  odgojno-obrazovne
djelatnike u podrucju mentalno zdravstvene pismenosti
te ih osnaziti za pravilno i pravovremeno prepoznavanje,
reagiranje te svrhovitu komunikaciju s ucenicima s
problemima mentalnog zdravlja

OCEKIVANI Od projekta se ocekuje da ce povecati razinu znanja kod
ISHODI/POSTIGNUCA: ucenika i roditelja o mentalnom zdravlju, mentalnoj
higijeni, te povecati osvijeStenost roditelja o utjecaju
obiteljskih odnosa i roditeljskih odgojnih stilova na
mentalno zdravlje djece. Ocekuje se da Ce se projektom
kod ucenika osvijestiti vaznost komunikacije o vlastitim
osjeCajima s njima vaznim osobama (roditeljima,
prijateljima) te u nedostatku istih ocekuje se da ce ucenici
biti ohrabreni zatraZiti pomoc ucitelja i strucnih
suradnika. Na razini ucenika povecat e se i osvijeStenost
o utjecaju digitalnih medija na mentalno zdravlje, o
vaznosti primjerene komunikacije na istima te vaznost
kritickog promisljanja o onome Sto vide u medijima.
Nakon provedenih aktivnosti ocekuje se da ce ucenici
CesSce zatraziti pomocC ucitelja i strucnih suradnika u
nosenju s vlastitim osjecajima, problemima i brigama.
Vezano uz ucitelje, oCekuje se povecanje znanja i vjestina
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o tome kako prepoznati dijete/adolescenta s mogucim
problemima mentalnog zdravlja Sto ce rezultirati
pravodobnim prepoznavanjem problema u podrucju
mentalnog zdravlja ucenika i pruZanjem adekvatne
pomoci. Od projekta se ocekuje i jaCanje partnerstva
obitelji i Skole usmjereno na dobrobit djeteta, njegovo
osnazivanje i zajednicko rjeSavanje mogucih problema.

NACIN REALIZACIJE: Radionice, predavanja, individualni savjetodavni rad,
izrada kreativnih uradaka

OBLIK RADA: rad u skupinama/parovima/individualni
SUDIONICI: Ucenici, roditelji, ucitelji

LTI TS ST ELEE ucenici u€e kroz diskusiju, timski rad, individualni rad,
ucenici): izraduju plakate/likovne radove

50D ETE  metode razgovora, usmenog izlaganja, demonstracije
rade ucitelji):

TRAJANJE IZVEDBE: tijekom godine

logp s R E T (e]ellle 3 internetska veza, prijenosno racunalo, projektor,
TESKOCE: Edukativni materijali za provodenje

(o= TR 0114505 razgovor s ucenicima, roditeljima i uciteljima, evaluacija
ISHODA/POSTIGNUCA: upitnikom

OKVIRNI TROSKOVNIK: 3600 EUR

ODGOVORNE OSOBE: pedagoginja, psihologinja, razrednici, strucnjaci iz
Obiteljskog centra Virovitica

RAVNATEL) SKOLE: PREDSJEDNIK/ICA SKOLSKOG ODBORA:

Ivan Mikolic, dipl. teolog Viktorija Majstorovic, dipl. uciteljica
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